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Comment puis-je communiquer
avec mes élèves ? 
ÉCRIRE UNE PUBLICATION DANS LE FIL D’ACTIVITÉ

Le Fil d’activité facilite plusieurs types de communication : enseignant-élève, élève-enseignant, et pair 

à pair. Vous pouvez permettre aux élèves de commenter sur des publications (ce sera quand même 

e de créer leurs propres publications. 

uvez la collaboration en créant des 

nd ! Contactez votre support technique si 

à vous de les modifier ou supprimer, si nécessaire), et mêm

Développez une communauté virtuelle active et promo

messages et en partageant des ressources n’importe qua

vous ne voyez pas le Fil d’activité sur la page d’accueil de votre classe. 

1. Du Fil d’activité sur la page d’accueil de votre 

classe, cliquez sur Créer une publication.

2. Sous le titre Créer un message, tapez le message 

écrit que vous voulez partager avec vos élèves.

3. Cochez ou décochez Autoriser les commentaires, 

dépendant de votre préférence pour les 

commentaires sur ce message.

4. De manière optionnelle, ajoutez une pièce jointe ou 

un lien en cliquant l’icône Joindre (le trombone) afin 

de rapidement partager des documents pertinents. 

5. Pour tout de suite partager votre message avec vos 

élèves, cliquez sur Publier. 

6. Pour permettre à vos élèves de publier leurs propres messages, du menu déroulant du 

Fil d’activité, cliquez sur Gérer les commentaires et publications. Assurez-vous que 

Permettre à tous les apprenants de créer des publications est sélectionné. Maintenant 

vos élèves seront capables de collaborer et de lancer des discussions, de façon autonome !

FIGURE 1: Créer un message dans le Fil d’activité
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ÉCRIRE UNE ANNONCE

Utilisez les Nouvelles pour partager de l’information importante, des mises à jour, ou des messages 

d’encouragement avec vos élèves. Réduisez de l’angoisse potentielle chez vos apprenants en vous 

assurant que tout le monde soit toujours au courant de ce qui se passe, maintenir une présence 

active n’importe où et n’importe quand, et gagnez du temps en partageant vos nouvelles de classe 

dans un seul endroit. Contactez votre support technique si vous ne 

voyez pas les Nouvelles sur la page d’accueil de votre classe.

1. Du menu déroulant des Nouvelles de la page d’accueil de 

votre classe, cliquez sur Nouvel article de nouvelles.

2. Tapez un Titre courant attirant, et le Contenu écrit que 

vous voulez partager avec vos élèves.

3. De manière optionnelle, ajoutez une pièce jointe en  

cliquant sur Inclure le fichier afin de rapidement  

partager des documents pertinents.  

4. Pour tout de suite partager votre Article de nouvelle avec 

vos élèves, cliquez sur Publier. 

5. Avez-vous fait une erreur ? Du menu déroulant des Nouvelles, cette fois naviguez à Aller à 

l’outil Nouvelles. Cliquez sur le menu déroulant à côté de votre Article de nouvelle, et choisissez 

Modifier. Faites les modifications nécessaires, puis cliquez sur Mettre à jour!

FIGURE 2: Menu des Nouvelles
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ENREGISTRER UNE ANNONCE VIDÉO

L’enregistrement d’une annonce vidéo, au lieu de juste du texte écrit, est une manière fantastique 

d’attirer l’attention de vos élèves, et d’augmenter l’authenticité de votre présence dans l’espace 

virtuel. Vos élèves vous seront reconnaissants pour ces efforts supplémentaires ! Contactez votre 

support technique si vous ne voyez pas les Nouvelles sur la page d’accueil de votre classe.

1. Du menu déroulant des Nouvelles de la page d’accueil de votre classe, cliquez 

sur Nouvel article de nouvelles.

2. Tapez un Titre courant attirant.

3. Dans la zone de texte Contenu, cliquez sur l’icône Insérer le 

symbole (les quatre petites formes).

4. Cliquez sur Ajouter une note vidéo. (Nous recommandons l’usage de soit 

Google Chrome soit Mozilla Firefox pour les meilleurs résultats !)

5. Ouistiti ! Cliquez sur Nouvel enregistrement afin d’enregistrer votre annonce vidéo,

puis Arrêter l’enregistrement lorsque vous en avez fini.

6. Si votre annonce vidéo vous plaît, cliquez sur Suivant, ajoutez un Titre bref, puis 

cliquez sur Inclure. Sinon, n’hésitez pas à l’enregistrer encore, mais ne vous 

inquiétez pas trop de la rendre parfaite !

7. Pour tout de suite partager votre annonce vidéo avec vos étudiants, cliquez sur Pub

 

lier.

FIGURE 3: Bouton pour 

Insérer le symbole
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FIGURE 4: Envoyer un courriel

ENVOYER UN COURRIEL

Brightspace contient un outil de courriel interne afin de faciliter une communication efficace et 

centrale. Quand vous recevrez un courriel, vous verrez un point orange à côté de l’icône de 

l’enveloppe en haut de votre écran. 

Pour envoyer un courriel, cliquez sur le lien pour la Liste des inscrits au cours, soit directement de la 

barre de navigation de votre cours, soit en naviguant d’abord au lien intitulé Modifier le cours.  

Êtes-vous bien arrivé(e) à la Liste des inscrits au cours ?

1. Pour contacter votre classe entière : cliquez sur Envoyez un courriel à ceux qui sont 

inscrits au cours 

2. Pour ne contacter que certains étudiants : cochez le nom de chaque étudiant(e), puis cliquez 

sur Courriel en haut de la liste

3. Pour envoyer un courriel privé : cliquez directement sur le nom d’un(e) étudiant(e) en particulier
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Comment puis-je partager des ressources 
pédagogiques avec mes élèves ? 
PARTAGER DES RESSOURCES PÉDAGOGIQUES 

Avez-vous des ressources pédagogiques déjà préparées ? Vous pouvez téléverser ou glisser-déposer 

des fichiers directement de votre appareil, ou ajouter des liens externes à d’autres sites web qui 

contiennent des ressources pertinentes.

1. Sur la barre de navigation de votre classe, cliquez sur Contenu.

2. Du panneau à gauche, cliquez sur Nouvelle unité, tapez un titre pour votre nouvelle Unité (qui 

fonctionnera en tant que dossier), cliquez le bouton Masqué en bas pour le changer à Visible (vous 

devriez maintenant voir une coche verte), puis cliquez sur Enregistrer. 

3. Maintenant que nous avons une Unité à utiliser en tant que dossier, cliquez le bouton bleu  

Ajouter, défilez vers le bas, puis vous pouvez soit glisser-déposer un fichier de votre  

appareil, soit cliquez sur Parcourir pour en téléverser un. Une fois votre fichier téléversé,  

changez le bouton Masqué à Visible.

4. Si vous n’avez pas de ressource sur votre appareil, vous pourriez également ajouter un lien externe, 

encore en cliquant sur Ajouter : cette fois, sélectionnez Lien Web, ajoutez un nom et l’URL, 

changez le bouton Masqué à Visible, puis cliquez sur Enregistrer.
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ENREGISTRER UNE LEÇON VIRTUELLE

1. Sur la barre de navigation de votre classe, cliquez sur Contenu.

2. Du panneau à gauche, cliquez sur Nouvelle unité, tapez un titre pour votre nouvelle Unité 

(qui fonctionnera en tant que dossier), cliquez le bouton Masqué en bas pour le changer à Visible 

(vous devriez maintenant voir une coche verte), puis cliquez sur Enregistrer.  

 

      OU 

 

Du panneau à gauche, cliquez sur une Unité existante afin d’y enregistrer votre leçon virtuelle.

3. Maintenant que nous avons une Unité à utiliser en tant que dossier, cliquez le bouton bleu Ajouter, 

puis choisissiez Document HTML.

4. Tapez un titre informatif, et du texte facultatif pour décrire ou qualifier 

votre leçon virtuelle.

5. Dans la zone de texte, cliquez sur l’icône Insérer le symbole 

(les quatre petites formes). 

6. Cliquez sur Ajouter une note vidéo. (Nous recommandons l’usage de 

soit Google Chrome soit Mozilla Firefox pour les meilleurs résultats !)

7. Ouistiti ! Cliquez sur Nouvel enregistrement afin d’enregistrer votre leçon virtuell

aurez un maximum de 30 minutes), puis Arrêter l’enregistrement lorsque vous e

8. Si votre leçon virtuelle vous plaît, cliquez sur Suivant, ajoutez un Titre bref, puis 

cliquez sur Inclure. Sinon, n’hésitez pas à l’enregistrer encore, mais ne vous 

inquiétez pas de la rendre parfaite !

9. Pour tout de suite partager votre leçon virtuelle avec vos élèves, changez le bouto

Masqué à Visible, puis cliquez sur Enregistrer. 

e (vous 

n avez fini.

n 

FIGURE 5: Bouton pour 

Insérer le symbole
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Comment mes élèves peuvent-ils 
s’assurer de ne rien manquer ?

ACTIVER DES NOTIFICATIONS INSTANTANÉES 

Laissez vos élèves savoir qu’il est possible de recevoir un sommaire quotidien ou hebdomadaire de 

ce qui se passe dans leurs classes, en cliquant sur Notification sous leurs noms en haut de n’importe 

quelle page dans Brightspace (vers la droite). Ils peuvent également choisir des aspects spécifiques de 

ces classes pour lesquels ils veulent recevoir des textos instantanés (Amérique du nord) ou des 

courriels, pour ne jamais manquer une mise à jour importante !

TÉLÉCHARGER L’APPLI BRIGHTSPACE PULSE

Brightspace Pulse est une appli mobile pour élèves qui se synchronisera avec votre classe virtuelle 

! Il s’agit d’une manière idéale pour l’élève moderne de rester connecté(e) à la communauté 

d’apprentissage. Dites simplement à votre classe de télécharger l’application mobile Brightspace 

Pulse (App Store, Google Play), ou visitez d2l.com/products/pulse/ pour plus de détails. Si votre 

appareil est configuré en français, alors l’appli sera automatiquement en français !

Vérifiez votre compréhension !

Quand vous vous sentez prêt(e), confirmez votre achèvement de ce guide en tentant les trois tâches 

suivantes :

F 1. Pour réduire de l’angoisse potentielle chez vos apprenants – communiquez avec vos élèves en 

leur écrivant un message sympa soit dans le Fil d’activité soit dans les Nouvelles

F 2. Pour partager un peu de connaissance – téléversez un fichier dans Contenu (quelques 

exemples communs sont : des plans d’unité, des ressources à lire, des diapos de leçon, etc.)

F 3. Pour montrer votre visage – enregistrez et publiez une annonce vidéo ou une leçon virtuelle (ne 

vous inquiétez pas, vous pouvez toujours enregistrer des vidéos plusieurs fois avant de les rendre 

visibles aux élèves !)

Félicitations ! Vous avez terminé le Guide rapide Brightspace pour enseignants – quelle réussite !
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