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CAPITULO I - INTRODUCAO E PROPOSITO

1.1. Proposito e Abrangéncia:

O 15° Tabelido de Notas de Sao Paulo, sob a titularidade de Erwin Rodrigues Ricci,
estabelece este Codigo de Etica e Conduta como um instrumento essencial para a
consolidacdo de sua cultura organizacional, pautada pela ética, legalidade e exceléncia na
prestacdo de servicos notariais. Este documento visa a orientar a conduta de todos os
individuos que, direta ou indiretamente, atuam em nome ou em colaboragdo com a
serventia, assegurando que as decisdes e agOes estejam alinhadas com os valores
institucionais e com as exigéncias legais e regulatorias.

Este Codigo se aplica, sem excecdo, ao Tabelido Titular, Substitutos, Escreventes,
Auxiliares, estagiarios, aprendizes, prestadores de servigos terceirizados, fornecedores e
quaisquer outras partes que mantenham relacionamento profissional com o 15° Tabelido
de Notas de Sao Paulo. A adesdo a estes principios ¢ condicdo fundamental para a
manutencdo de qualquer vinculo com a serventia.

1.2. Missao, Visao e Valores Institucionais:

A identidade do 15° Tabelido de Notas de Sdo Paulo ¢ constituida por sua Missdo, Visdo
e Valores, que servem como alicerces para todas as suas operagdes € para a construgao
de um ambiente ético e profissional.

. Missdo: Assegurar a seguranca juridica e a autenticidade dos atos e negocios
juridicos, por meio da fé publica notarial, atuando como um pilar de confianca para a
sociedade e contribuindo para a prevengdo de litigios e a pacificagdo social. Buscamos
prestar servicos notariais com exceléncia, agilidade e inovagdo, garantindo a plena
satisfacdo dos usudrios do servigo publico.

. Visao: Ser reconhecido como um tabelionato de notas de referéncia em Sdo Paulo,
destacando-se pela qualidade superior de seus servicos, pela inovagao tecnologica, pela
integridade de sua equipe, pelo compromisso inabalavel com a ética, e pelo efetivo
cumprimento do seu papel social. Almejamos ser um modelo de eficiéncia e transparéncia
no cenario notarial brasileiro.

. Valores: A atuagao de todos do 15° Tabelido de Notas de Sao Paulo deve ser
pautada pelos seguintes valores e principios:

- Fé Publica e Seguranca Juridica: Atuar com a méaxima diligéncia, com o estrito
respeito a todas as disposicdes legais e normativas que regem a atividade notarial,
garantindo a concrecdo dos principios da legalidade, imparcialidade, publicidade,
autenticidade, seguranca e eficacia de todos os atos praticados, em estrita observancia ao
ordenamento juridico brasileiro.

- Exceléncia e Qualidade: Buscar continuamente aprimorar a prestacdo dos servigos
notariais, por meio do constante aprimoramento dos conhecimentos juridicos, superando



as expectativas dos usuarios do servigo publico com um atendimento cordial, eficiente e
especializado.

- Integridade e Transparéncia: Conduzir todas as atividades com honestidade, retidao
e clareza, repudiando qualquer forma de corrupg¢do, fraude ou conduta antiética.

- Respeito e Valorizacdo Humana: Promover um ambiente de trabalho inclusivo, onde
a diversidade ¢ respeitada e valorizada, com todos sendo tratados com igualdade,
equidade, dignidade e respeito. Investir no desenvolvimento profissional e pessoal dos
colaboradores.

- Inovacao e Tecnologia: Adotar solugdes tecnologicas avancadas, com a aplicacao de
padrdes de exceléncia na prestacao do servico com o uso das melhores tecnologias atuais
disponiveis, tais como sistemas internos e e-Notariado, como forma de otimizar
processos, aumentar a eficiéncia e facilitar o acesso dos cidaddos aos servicos notariais,
sempre com foco na seguranga dos dados.

- Responsabilidade Social e Ambiental: Contribuir para o bem-estar da comunidade e
para a sustentabilidade do meio ambiente, por meio de praticas conscientes ¢ do
cumprimento das responsabilidades civicas, com a adesdo a projetos socioambientais,
promovendo periodicamente a reciclagem de todo o material utilizado na serventia com
o encaminhamento para cooperativas de catadores, e ainda, adotando medidas que visem
a reducdo da utilizacdo de papel.



CAPITULO II - GOVERNANCA CORPORATIVA E
COMPLIANCE

2.1. Estrutura de Governanca:

A governanca do 15° Tabelido de Notas de Sao Paulo ¢ fundamentada em principios de
responsabilidade, equidade, transparéncia e prestagao de contas. A gestdo da serventia é
exercida com o objetivo de assegurar a perenidade e a conformidade legal na prestagao
do servigo publico, bem como, a plena satisfacao das partes interessadas.

A estrutura de governanga inclui:

. Tabelido Titular: Responsavel pela dire¢ao estratégica, supervisdo geral e
garantia da fé publica em todos os atos. Sob a gestdo de Erwin Rodrigues Ricci, a
serventia prioriza a legalidade estrita, a ética inegociavel e a eficiéncia na prestagao dos
Servigos.

. Comité de Etica e Compliance: Orgio colegiado composto de trés membros
internos da serventia, responsavel por zelar pela aplicagdo deste Codigo, investigar
denuncias, propor melhorias e promover a cultura de integridade.

. Auditorias Internas e Externas: Realizadas periodicamente para avaliar a
conformidade dos processos e a eficacia dos controles internos.

2.2. Programa de Compliance e Antissuborno:

O 15° Tabelido de Notas de Sao Paulo possui um robusto Programa de Compliance e
Antissuborno, desenhado para prevenir, detectar e resolver atos de corrup¢ao, fraude e
outras irregularidades. Este programa inclui:

. Politicas e Procedimentos: Documentos claros que detalham normas de conduta
e controles internos.

. Treinamento e Comunica¢ao: Capacitagdo continua de todos os colaboradores
sobre as politicas de compliance e ética.

. Canal de Dentincias: Um meio seguro e confidencial para reportar violagdes a
este Codigo ou a leis e regulamentos.

. Due Diligence: Avaliacao de riscos de integridade de parceiros de negocios e
fornecedores.

. Monitoramento e Auditoria: Acompanhamento constante da efetividade do

programa e realizagdo de auditorias regulares.



CAPITULO III - CONDUTA PROFISSIONAL E
RELACIONAMENTOS

3.1. Relacionamento Interno:

O ambiente de trabalho no 15° Tabelido de Notas de Sao Paulo deve ser caracterizado
pelo respeito mutuo, colaboragdo e profissionalismo. Todos os colaboradores sdo
responsaveis por construir € manter um clima organizacional positivo e produtivo.

. Respeito e Diversidade: E imperativo que todos os individuos sejam tratados
com dignidade e respeito, independentemente de raga, cor, género, orientacdo sexual,
religido, idade, nacionalidade, deficiéncia ou qualquer outra caracteristica protegida por
lei. Qualquer forma de discriminacao, assédio moral ou sexual ¢ veementemente proibida
e sera objeto de rigorosas sangdes.

. Colaboraciao e Trabalho em Equipe: O sucesso da serventia depende da
colaboracdo eficaz entre todos os membros da serventia. O compartilhamento de
conhecimento, a comunicacdo aberta e 0 apoio mutuo sdo incentivados.

. Uso de Recursos e Patrimonio: Os bens e recursos do Tabelionato, sejam fisicos
ou digitais, devem ser utilizados de forma responsavel e exclusivamente para fins
profissionais. E dever de todos zelar pela conservagio do patrimonio e pela seguranca das
informacgdes.

. Confidencialidade e Protecao de Dados: Todas as informacdes confidenciais da
serventia e de seus clientes devem ser tratadas com o mais alto grau de sigilo, em
conformidade com a Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD) e demais regulamentagdes
aplicaveis. A divulgagdo ndo autorizada de informagdes € estritamente proibida.

. Conflito de Interesses: Os colaboradores devem evitar situagdes em que seus
interesses pessoais possam entrar em conflito com os interesses do tabelionato ou de
terceiros. Qualquer potencial conflito deve ser imediatamente reportado ao Comité de
Etica e Compliance.

3.2. Relacionamento com Clientes:

O 15° Tabelido de Notas de Sao Paulo se compromete a prestar servigos de exceléncia,
com foco na satisfacdo e seguranca juridica de seus clientes, sendo obriga¢ao de todos os
individuos que, direta ou indiretamente, atuam em nome ou em colaboragdo com a
serventia:

. Atendimento e Cortesia: Todos os clientes devem ser atendidos com
cordialidade, respeito, eficiéncia e imparcialidade. A equipe deve estar preparada para
esclarecer dividas e orientar os usuarios sobre os procedimentos notariais.

. Atendimento especial: Atender de forma prioritaria as pessoas com deficiéncia,
aos idosos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, com prioridade especial aos
maiores de 80 (oitenta) anos, as gestantes, as lactantes, as pessoas com criangas de colo e
aos obesos, em observancia as Normas de Servigo da Corregedoria Geral de Justica do
Estado de Sao Paulo - Provimento 58/89). Deve-se observar, ainda, cuidados especiais



relacionados a identificag¢do e ao acolhimento de pessoas vulneraveis, em observancia ao
Art. 183 do Provimento 149 do CNJ.

. Transparéncia e Informacfo: As informagdes sobre os servigos, custos € prazos
devem ser claras e acessiveis. O cliente tem o direito de compreender plenamente o ato
notarial que estd sendo praticado.

. Nao Discriminaco: E proibida qualquer forma de discriminacao no atendimento
aos clientes, garantindo-se o acesso igualitario aos servigos notariais a todos os cidadaos,
devendo a atuacdo sempre ser pautada na concre¢ao da igualdade e equidade.

. Da seguranca juridica: Os atos notariais devem ser lavrados com o estrito
cumprimento das disposi¢des constitucionais, legais e normativas, em especial, da
Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988, da Lei n® 8.935/1994 (Lei dos
Cartorios), da Lei n® 6.016/1973 (Lei dos Registros Publicos), da Lei n® 12.846/2013 (Lei
Anticorrupgao), da Lei n° 13.709/2018 (LGPD), do Provimento n° 149/2023 do Conselho
Nacional de Justica -CNJ, das Normas de Servi¢o da Corregedoria Geral de Justica do
Estado de Sao Paulo - Provimento 58/89), e de todas as demais disposi¢des que regem as
atividades notariais e registrais.

. Do estrito cumprimento dos deveres: Os escreventes devem atuar com estrita
observancia aos deveres legais e normativos, tal como os acima citados, e especialmente,
devem observar rigorosamente a territorialidade da delegagdo, o correto e exato
pagamento dos emolumentos, bem como, fiscalizar o recolhimento dos impostos
incidentes sobre os atos praticados.

. Da seguranca na pratica dos atos: Os escreventes devem adotar cuidados
relacionados a rigorosa verificacao da livre e consciente manifestacdo de vontade das
partes, bem como, realizar a averiguacao se nao ha indicios de qualquer tipo de fraude ou
lesdao/prejuizo a terceiros para a eventual pratica dos atos notariais solicitados.

. Da obrigacao de recusa a pratica de atos ilegais: Caso haja a verificagao de que
o0 ato notarial solicitado se mostre em desconformidade ao disposto na legislacdo ou nas
normativas que regem a atividade, os escreventes t€ém a obrigacdo de recusar
expressamente a pratica do ato, por meio de nota devolutiva escrita e fundamentada.

. Da padronizacdo dos servigos: Como forma de efetividade das disposigdes
acima e de garantir a prestacao dos servigcos com exceléncia, os escreventes devem adotar,
na sua atuacao, a padronizacao dos servigos no 15° Tabelido de Notas de Sao Paulo, por
meio da utilizagdo obrigatdria de check-list de documentos necessarios para a lavratura
de escrituras publicas e dos cuidados a serem observados para a correta qualificagdo dos
atos notariais. (Anexos deste Codigo de Etica).

3.3. Relacionamento com Fornecedores e Parceiros de Negocio:

As relacdes com fornecedores e parceiros devem ser pautadas pela ética, transparéncia e
legalidade.

. Selecao Justa e Transparente: A sele¢do de fornecedores deve ser baseada em
critérios objetivos, como qualidade, preco, reputacdo e conformidade com as politicas de
ética e compliance do Tabelionato.

. Combate 3 Corrupgio: E proibido oferecer, prometer, dar ou receber qualquer
tipo de vantagem indevida, suborno ou gratificacao a fornecedores, parceiros ou agentes
publicos. Todas as transa¢des devem ser devidamente registradas e transparentes.



. Respeito aos Contratos: Os termos e condi¢des contratuais devem ser
rigorosamente cumpridos por ambas as partes.

3.4. Relacionamento com Agentes Puiblicos e Orgios Reguladores:

O 15° Tabelido de Notas de Sdo Paulo mantém um relacionamento de cooperagdo e
transparéncia com os agentes publicos e 6rgdos reguladores, em estrita observancia a
legislacao.

. Conformidade Legal: Todas as interagdes com autoridades governamentais
devem estar em conformidade com as leis e regulamentos aplicaveis, incluindo a Lei
Anticorrupc¢ao (Lei n° 12.846/2013), Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n°
13.709/2018), e as normas e disposi¢des da Corregedoria Geral de Justiga do Estado de
Sao Paulo e da Corregedoria Nacional de Justica do Conselho Nacional de Justiga — CNJ.
. Transparéncia: As informacdes solicitadas pelos o6rgaos de fiscalizagdo devem
ser fornecidas de forma completa, precisa e tempestiva, ressaltando-se que o
compartilhamento de dados com 6rgdos publicos pressupde lei ou ato normativo do 6rgao
solicitante, convénio ou outro instrumento formal com objeto compativel com as
atribuigdes e competéncias legais da serventia.

. Proibi¢io de Favores Indevidos: E expressamente proibido oferecer ou aceitar
presentes, entretenimento ou outras vantagens que possam influenciar indevidamente
decisdes ou criar a percepcao de conflito de interesses.

3.5. Relacionamento com outros cartorios:

O 15° Tabelido de Notas de Sao Paulo preza pela competicdo leal e ética no exercicio das
atividades notariais, sempre atuando de forma a dignificar as funcgdes exercidas e as
instituicdes notariais e de registro, respeitando todas as leis e normas, e em especial, o
principio da territorialidade da delegagdo.

. Respeito a Concorréncia: A concorréncia deve ser baseada na qualidade dos
servigos, eficiéncia e inovacao, sem praticas desleais ou antiéticas, sempre com respeito
as leis e normas que regem a atividade notarial. A atuagdo profissional deve ser realizada
sem utilizacdo de publicidade individual, de estratégias mercadoldgicas de captagdo de
clientela e da intermediacdo dos servicos, e obrigatoriamente devendo ser livre de
expedientes proprios de uma economia de mercado, como a redu¢do de emolumentos por
meio de descontos ou deferimentos ndo previstos em lei ou nas normas administrativas.
. Cooperacio: A colaboragdo com outros cartérios € incentivada em situagdes que
visem ao aprimoramento da atividade notarial e ao beneficio da sociedade, devendo todas
as solicitacdes serem atendidas com cordialidade, respeito, eficiéncia e imparcialidade,
respeitando-se as disposi¢des da Lei Geral de Protecio de Dados Pessoais (Lei n°
13.709/2018).



CAPITULO IV - DIRETRIZES FINANCEIRAS E
EMOLUMENTOS

4.1. Proibicao de Cobrancas Indevidas (Comunicado CG n° 544/2024):

A integridade na gestdao de emolumentos € um pilar inegociavel da atividade notarial e no
15° Tabelido de Notas de Sao Paulo. A atuagdo notarial deve ser realizada em estrita
observancia ao Comunicado CG n° 544/2024 da Corregedoria Geral da Justica do Estado
de Sao Paulo, que estabelece:

“Mesmo havendo concorddancia do usudrio, é proibida a cobranga, sob pena de
responsabilidade disciplinar, de valores a titulo de transporte, impressdo, emissdo de
certiddo gratuita, encaminhamento de titulo ao Registro de Imoveis, preenchimento de
formularios, diligéncias para recolhimento de tributos etc.”

A pratica de qualquer cobranca ndo prevista na Tabela Oficial de Emolumentos, ou da
pratica de descontos ou deferimentos ndo previstos em lei ou nas normas administrativas,
constitui falta grave e sera objeto de apuragdo e punigao disciplinar.

4.2. Gestao Financeira e Depdsitos de Emolumentos:

A transparéncia e a rastreabilidade financeira sdo fundamentais para a seguranga da
serventia e dos usudrios do servigo publico. Em conformidade com as diretrizes do
Comunicado CG n° 544/2024, determina-se:

“Todos os valores pagos a titulo de emolumentos e de reembolso de despesas para a
pratica de atos notariais e de registro deverdo ser depositados em conta bancdria do
titular da delegagdo, Tabelido de Notas ou Oficial de Registro, ou em conta bancaria
tendo como titular a propria delegagdo, com uso do seu CNPJ, sendo vedado o deposito
em conta bancaria mantida em nome de interinos, prepostos ou quaisquer outras pessoas
naturais ou juridicas.”

No 15° Tabelido de Notas de Sao Paulo, os depdsitos devem ser realizados
exclusivamente nas contas institucionais no CNPJ da serventia, vinculadas ao Titular
Erwin Rodrigues Ricci.



CAPITULO V - ETICA DIGITAL E SEGURANCA DA
INFORMACAO

5.1. Uso Responsavel da Tecnologia:

O uso de tecnologias digitais, incluindo sistemas internos, e-mail, internet e redes sociais,
deve ser feito de forma responsavel e ética, em conformidade com as politicas internas e
com a legislacao aplicavel.

. Seguranca da Informacio: Todos os colaboradores sdo responsaveis por
proteger as informagdes da serventia e dos clientes contra acessos ndo autorizados,
perdas, danos ou uso indevido. Devem empregar o uso de senhas fortes, o nao
compartilhamento de credenciais, bem como, devem ter especial atengdo as ameacgas
cibernéticas aos dados pessoais que detém na qualidade de operadores.

. Privacidade e LGPD: A coleta, armazenamento, tratamento ¢ compartilhamento
de dados pessoais deve seguir rigorosamente os principios da Lei Geral de Protecdo de
Dados (Lei n° 13.709/2018) e do Provimento n°® 149/2023 do Conselho Nacional de
Justica - CNJ, garantindo a privacidade e os direitos dos titulares dos dados.

. Midias Sociais: A conduta em midias sociais, mesmo em carater pessoal, deve
ser compativel com a imagem e valores do 15° Tabelido de Notas de Sio Paulo. E proibida
a publicacdo de informacdes confidenciais, difamatérias, que desrespeitem a
concorréncia leal, que possam prejudicar a reputacao da serventia ou que atentem contra
dignidade das fungdes exercidas e das instituigdes notariais e de registro. Em
conformidade com as diretrizes do Oficio J10/2026 — CNB/CF, determina-se:

“(...) a atuagdo dos tabelides de notas e seus prepostos devem observar também em
ambientes digitais ou eletronicos, de forma estrita, os limites impostos pela natureza
publica da atividade notarial e pelas normas correcionais aplicaveis, sendo admissivel
apenas a divulgacdo de informagoes de cardter institucional e educativo, voltadas ao
esclarecimento da popula¢do quanto aos servigos prestados e a fungdo social do
cartorio, vedada qualquer forma de impulsionamento pago ou estratégia que importe em
promogdo pessoal, captagdo de clientela ou concorréncia entre delegatarios.”.

5.2. E-Notariado e Atos Notariais Eletronicos:

O 15° Tabelido de Notas de Sao Paulo adota e promove o e-Notariado como ferramenta
para a realizagdo de atos notariais eletronicos, garantindo a seguranga e a validade juridica
no ambiente digital.

. Integridade dos Atos Eletronicos: A pratica de atos notariais eletronicos deve
seguir todas as normas e regulamentos do Conselho Nacional de Justica (CNJ) e do
Colégio Notarial do Brasil, em especial, deve observar estritamente todas as regras de
competéncia para a lavratura dos atos eletronicos, assegurando a autenticidade e a fé
publica no meio digital.

. Capacitacao: Os colaboradores envolvidos em atos eletronicos devem estar em
constante capacitacdo e atualizacdo sobre as regras, tecnologias e procedimentos
especificos para a lavratura dos atos notariais eletronicos pelo e-Notariado.
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CAPITULO VI - CANAL DE DENUNCIAS E MEDIDAS
DISCIPLINARES

6.1. Canal de Denuncias:

O 15° Tabelido de Notas de Sao Paulo disponibiliza um Canal de Dentincias, confidencial
e seguro, para que qualquer pessoa possa reportar, de boa-fé, suspeitas de violagao a este
Codigo, as leis ou as normas administrativas e regulamentos que regem a atividade
notarial. As dentncias podem ser feitas de forma andnima e serdo tratadas com a maxima
seriedade e imparcialidade.

. Protecio ao Denunciante: E proibida qualquer forma de retaliagio contra
individuos que, de boa-fé, apresentem denuncias ou colaborem em investigacdes. A
identidade do denunciante sera protegida, nos limites da lei.

6.2. Processo de Investigacao e Medidas Disciplinares:

Todas as dentincias serdo investigadas de forma diligente e imparcial pelo Comité de
Etica e Compliance.

Caso haja indicios do cometimento de infragdes, mediante dentincia ou de oficio, serd
instaurada sindicancia para a rigorosa apuracao administrativa, € em caso de infragao
penal comunicada a autoridade competente para as providéncias necessarias.

Caso seja constatada uma violacao a este Codigo, as leis ou as normas administrativas e
regulamentos, serdo aplicadas as sang¢des disciplinares cabiveis, que podem incluir
adverténcia, suspensdo, rescisdo do contrato de trabalho ou outras sangdes legais,
conforme a gravidade da infragdo e as disposi¢oes da legislagdo vigente.
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CAPITULO VII - DISPOSICOES FINAIS E REFERENCIAS
7.1. Vigéncia e Atualizacao:

Este Codigo de Etica e Conduta entra em vigor na data de sua publicacio e tera aplicacio
por prazo indeterminado. Ele serd revisado e atualizado periodicamente para refletir
mudangas na legislacdo, nas normas administrativas, nos regulamentos, nas melhores
praticas de governanga e nas necessidades da serventia.

7.2. Compromisso e Treinamento:

Todos os colaboradores e partes interessadas devem ler, compreender e aderir aos
principios e normas estabelecidos neste Codigo. A participagdo em treinamentos sobre
ética e compliance ¢ obrigatéria e fundamental para a dissemina¢do da cultura de
integridade.

7.3. Duvidas e Orientacoes:

Em caso de duvidas sobre a interpretagdao ou aplicacao deste Cdodigo, os colaboradores
devem procurar o Tabelido Titular, Erwin Rodrigues Ricci, ou o Comité de Etica e
Compliance para obter esclarecimentos e orientagdes.

7.4. Referéncias Legislativas:

. Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988.

. Lein® 6.016/1973 (Lei dos Registros Publicos).

. Lei n® 8.935/1994 (Lei dos Cartorios).

. Lei n°® 12.846/2013 (Lei Anticorrupgao).

. Lein® 13.709/2018 (LGPD).

. Oficio J10/2026 — CNB/CF.

. Provimento n°® 149/2023 do Conselho Nacional de Justiga -CNJ.

. Normas de Servico da Corregedoria Geral de Justica do Estado de Sao Paulo -
Provimento 58/89).

. Comunicado CG n° 544/2024 da Corregedoria Geral de Justica do Estado de Sao
Paulo.

Versao 1.0 — Maio/2026 — 15° Tabeliao de Notas de Sao Paulo. Titular: Erwin
Rodrigues Ricci.
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DOCUMENTOS NECESSARIOS,PARA LAVRATURA DE ATA NOTARIAL
DE ADJUDICACAO COMPULSORIA EXTRAJUDICIAL

DOS SOLICITANTES:

o Copia RG e CPF, inclusive do conjuge, se casado (necessario apresentar os documentos
originais);

o CERTIDAO DE NASCIMENTO (se solteiro) ou CERTIDAO DE CASAMENTO (se for
casado, separado, divorciado ou viavo), ou documento comprobatorio de UNIAO ESTAVEL, se
houver;

. Caso casado em regime de bens diverso da Comunhao Parcial de Bens (apds 1978), devera
apresentar PACTO ANTENUPICIAL devidamente registrado;
o Se tratar de Pessoa Juridica, devera apresentar copia do ato constitutivo e das eventuais

alteragdes ou respectiva consolidagdo societaria; acompanhadas, conforme o caso, de certidao do
RTDPJ, cujo prazo ndo podera ser superior a um ano, ou por ficha cadastral da Junta Comercial,
cujo prazo de emissdao ndo podera ser superior a 90 (noventa) dias; bem como, do comprovante de
inscri¢do e de situacdo cadastral, emitido pela Receita Federal do Brasil;

. Se representados por procurador, deverdao apresentar instrumento publico de procuracio,
com prazo de validade de noventa dias, com poderes especiais e expressos para o ato;

. Informar o endereco e profissao;

DO ADVOGADO:

. Copia dos documentos pessoais e profissionais (RG e CPF e OAB) (necessario apresentar
os documentos originais);

. Informar endereco profissional;

DO IMOVEL:
° CERTIDAO DA MATRICULA OU TRANSCRICAO, atualizada, expedida a menos de 30
dias pelo Oficio de Registro de Imdveis do local do imoével - Se necessario, podemos providenciar;

DEMAIS DOCUMENTOS DO IMOVEL:

o SE URBANO: N° do IPTU (capa do IPTU); e CERTIDAO DE TRIBUTOS MUNICIPAIS;
ou

. SE RURAL: CERTIDAO NEGATIVA DE ITR, ou apresentacdo dos ultimos 5 (CINCO)
COMPROVANTES DE PAGAMENTO DO ITR, CERTIFICADO DE CASTRADO DE IMOVEL
RURAL — CCIR; ¢ RECIBO DE INSCRICAO DO IMOVEL RURAL NO CADASTRO
AMBIENTAL RURAL — CAR, emitido por 6rgao federal competente;

DECLARACOES:

. Declaragao do inadimplemento, caracterizado pela ndo celebragao do titulo de transmissao
da propriedade plena; identificacdo das providéncias que deveriam ter sido adotadas pelo requerido
para a transmissdo; e requerimento de notificacdo extrajudicial ao transmitente pelo Oficial de
Registro de Imoveis da situagdo do imével;

. Declaragao do requerente, sob as penas da lei, de que ndo pende processo judicial que possa
impedir o registro da adjudica¢dao compulsoria, ou prova de que tenha sido extinto ou suspenso por
mais de 90 (noventa) dias uteis;
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o Depoimentos de testemunhas, cuja declaragao falsa configurara crime de falsidade, sujeito
as penas da lei;
o Demais declaragdes do requerente;

DEMAIS DOCUMENTOS:

o Instrumento de promessa de compra e venda ou promessa de permuta, bem como as relativas
cessoes, promessas de cessao, ou sucessao, se 0 caso;

o De identificacdo dos atos e negocios juridicos que dao fundamento a adjudicagao
compulsdria, incluido o histérico de todas as cessdes e sucessdes, bem como, a relagdo de todos os
que figurem nos respectivos instrumentos contratuais;

o Certidoes dos distribuidores forenses da comarca da situagao do imovel e do domicilio do
requerente demonstrando a inexisténcia de litigio envolvendo o contrato de promessa de venda do
imodvel objeto da adjudicacao;

DOCUMENTOS DE QUITACAO:
Provas do adimplemento integral do preco ou do cumprimento da contraprestacao a transferéncia
do imédvel adjudicando, em especial:

o Acdo de consignagdo em pagamento com valores depositados;

o Mensagens, inclusive eletronicas, em que se declare quitagdo ou se reconheca que o
pagamento foi efetuado;

o Comprovantes de operagdes bancarias;

J Informacgdes prestadas em declaracdo de imposto de renda;

J Recibos cuja autoria seja passivel de confirmacgao;

o Averbagdo ou apresentacdo do termo de quitagdo de que trata a alinea 32 do inciso II do art.
167 da Lein. 6.015, de 31 de dezembro de 1973;

o Notificag¢do extrajudicial destinada a constituicdo em mora.

COMPROVANTE DE PAGAMENTO DO IMPOSTO:

J COMPROVANTE DO PAGAMENTO DO IMPOSTO DE TRANSMISSAO (ITBI),
incidente sobre a transferéncia; ou requerimento de que o mesmo sera apresentado pelo requerente,
antes da lavratura do registro, dentro de 5 (cinco) dias uteis, contados da notificacdo que para esse
fim lhe enviar o Oficial de Registro de Imoveis.
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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA LAVRATURA DE ATA NOTARIAL
DE USUCAPIAO EXTRAJUDICIAL

DOS SOLICITANTES:

o Copia RG e CPF, inclusive do conjuge, se casado (necessario apresentar os documentos
originais);

o CERTIDAO DE NASCIMENTO (se solteiro) ou CERTIDAO DE CASAMENTO (se for
casado, separado, divorciado ou viavo), ou documento comprobatorio de UNIAO ESTAVEL, se
houver;

. Caso casado em regime de bens diverso da Comunhao Parcial de Bens (apds 1978), devera
apresentar PACTO ANTENUPICIAL devidamente registrado;
o Se tratar de Pessoa Juridica, devera apresentar copia do ato constitutivo e das eventuais

alteragdes ou respectiva consolidagdo societaria; acompanhadas, conforme o caso, de certidao do
RTDPJ, cujo prazo ndo podera ser superior a um ano, ou por ficha cadastral da Junta Comercial,
cujo prazo de emissdao ndo podera ser superior a 90 (noventa) dias; bem como, do comprovante de
inscri¢do e de situacdo cadastral, emitido pela Receita Federal do Brasil;

. Se representados por procurador, deverdao apresentar instrumento publico de procuracio,
com prazo de validade de noventa dias, com poderes especiais e expressos para o ato;

. Informar o endereco e profissao;

DO ADVOGADO:

. Copia dos documentos pessoais e profissionais (RG e CPF e OAB) (necessario apresentar
os documentos originais);

. Informar endereco profissional;

DO IMOVEL:
° CERTIDAO DA MATRICULA OU TRANSCRICAO, atualizada, expedida a menos de 30
dias pelo Oficio de Registro de Imdveis do local do imoével - Se necessario, podemos providenciar;

DEMAIS DOCUMENTOS DO IMOVEL:

. Se o caso, PLANTA E MEMORIAL DESCRITIVO assinada por profissional legalmente
habilitado, com prova de anotacdo de responsabilidade técnica no respectivo conselho de
fiscalizacdo profissional (com firma reconhecida); bem como, assinada pelos titulares de direitos
registrados ou averbados na matricula do imovel usucapiendo ou na matricula dos imoveis
confinantes, ou pelos ocupantes a qualquer titulo (com firmas reconhecidas), ou requerimento de
intimacao destes pelo Oficial de Registro de Imdveis; sendo dispensada se o imével usucapiendo
for unidade autonoma de condominio edilicio ou loteamento regularmente instituido;

o SE URBANO: N° do IPTU (capa do IPTU); e CERTIDAO DE TRIBUTOS MUNICIPAIS;
ou

. SE RURAL: CERTIDAO NEGATIVA DE ITR, ou apresentacdo dos ultimos 5 (CINCO)
COMPROVANTES DE PAGAMENTO DO ITR, CERTIFICADO DE CASTRADO DE IMOVEL
RURAL — CCIR; RECIBO DE INSCRICAO DO IMOVEL RURAL NO CADASTRO
AMBIENTAL RURAL — CAR, emitido por 6rgao federal competente; e de certificacio do INCRA
que ateste que o poligonal objeto do memorial descritivo ndo se sobrepde a nenhum outro constante
do seu cadastro georreferenciado e que o memorial atende as exigéncias técnicas
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DECLARACOES:

o Da modalidade de usucapiao requerida e sua base legal ou constitucional;

o Da origem e as caracteristicas da posse, em especial da forma de aquisi¢cdo da posse do
imovel usucapiendo pela parte requerente;

o Da eventual existéncia de edificagdo, de benfeitoria ou de qualquer acessao no imoével
usucapiendo, com a referéncia as respectivas datas de ocorréncia;

o De nao haver processo judicial prévio, ou a comprovagao da suspensdao do procedimento
judicial pelo prazo de 30 (trinta) dias ou a sua desisténcia para promog¢ao da via extrajudicial;

o Justificativa do 6bice a correta escrituragdo das transagdes;

DOCUMENTOS CONVENIENTES/FACULTATIVOS:

COMPROBATORIOS DA POSSE:

o Depoimentos de testemunhas que atestem os atos efetivos de posse pelo tempo necessario a
usucapido pela parte solicitante, cuja declaracdo falsa configurara crime de falsidade, sujeito as
penas da lei (tratando-se de lote vago ou em 4rea sem edificagdo, sdo obrigatorias ao menos duas
testemunhas);

o Nome e estado civil de todos os possuidores anteriores cujo tempo de posse foi somado ao
do requerente para completar o periodo aquisitivo;

Recibos ou guias de pagamento de tributos relativos ao imével,

Cadastro na prefeitura municipal ou carne de pagamento de tributos;

Contas de consumo vinculadas ao imovel, como agua, luz, telefone, tv a cabo;
Documentos indicativos de construcdes ou benfeitorias feitas no imovel;

Ata notarial complementar ou escrituras declaratorias, que descrevam os fatos conforme
sucederem no tempo;

o Quaisquer outros documentos que demonstrem a origem, a continuidade, a cadeia
possessoria e o tempo de posse;

JUSTO TIiTULO (Para algumas modalidades é documento obrigatorio):
J Compromisso ou recibo de compra e venda;

o Cessao de direitos e promessa de cessao;

. Pré-contrato;

o Proposta de compra;

J Reserva de lote ou outro instrumento no qual conste a manifestacdo de vontade das partes,
contendo a indicagdo da fracdao ideal, do lote ou unidade, o preco, o modo de pagamento ¢ a
promessa de contratar;

o Procuracdo publica com poderes de alienagdo para si ou para outrem, especificando o
imovel;

o Escritura de cessao de direitos hereditarios, especificando o imédvel;

° Documentos judiciais de partilha, arrematag@o ou adjudicacao;
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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA LAVRATURA DE ESCRITURA DE
CESSAO DE DIREITOS HEREDITARIOS

DOS CEDENTES:

o Copia RG e CPF, inclusive do conjuge, se casado (necessario apresentar os documentos
originais);

o CERTIDAO DE NASCIMENTO (se solteiro) ou CERTIDAO DE CASAMENTO (se for
casado, separado, divorciado ou viiivo) — Se necessario, podemos providenciar a certidao atualizada
(expedida a menos de 90 dias);

. Caso casado em regime de bens diverso da Comunhao Parcial de Bens (apds 1978), devera
apresentar PACTO ANTENUPICIAL devidamente registrado;
. Se representados por procurador, deverdo apresentar certiddo do instrumento publico de

procuragao, com prazo de validade de 90 (noventa) dias, no qual documentada a outorga de
poderes especiais e expressos para o ato, com descri¢do das clausulas essenciais;
. Informar o endereco e profissao;

DOS CESSIONARIOS:

. Copia RG e CPF, inclusive do conjuge, se casado (necessario apresentar os documentos
originais);

o CERTIDAO DE NASCIMENTO (se solteiro) ou CERTIDAO DE CASAMENTO (se for
casado, separado, divorciado ou viivo);

o Caso casado em regime de bens diverso da Comunhao Parcial de Bens (apds 1978), devera
apresentar PACTO ANTENUPICIAL devidamente registrado;
. Se representados por procurador, deverdo apresentar instrumento publico de procuracio,

com prazo de validade de noventa dias, no qual documentada a outorga de poderes especiais para o
ato, com descri¢ao das clausulas essenciais;

. Informar o endereco e profissao;
DO DE CUJUS:
. Copia RG e CPF, inclusive do conjuge, se casado;

. CERTIDAO DE OBITO e¢ CERTIDAO DE CASAMENTO (se for casado, separado,
divorciado ou viuvo);

. Dados do inventario judicial ou declaracdo de que ird promover o inventario em tempo
oportuno;

DO IMOVEL:
o CERTIDAO DA MATRICULA OU TRANSCRICAO, atualizada, expedida a menos de 30
dias pelo Oficio de Registro de Imdveis do local do imovel - Se necessario, podemos providenciar;

DEMAIS DOCUMENTOS DO IMOVEL:
. SE URBANO: N° do IPTU (capa do IPTU); e CERTIDAO NEGATIVA DE TRIBUTOS
MUNICIPALIS, ou a dispensa expressa pelo adquirente, que, neste caso, deverd declarar que se

responsabiliza pelo pagamento dos débitos fiscais existentes;
ou
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o SE RURAL: CERTIDAO NEGATIVA DE ITR, ou apresentacio dos tltimos 5 (CINCO)
COMPROVANTES DE PAGAMENTO DO ITR, CERTIFICADO DE CASTRADO DE IMOVEL
RURAL — CCIR, e¢ RECIBO DE INSCRICAO DO IMOVEL RURAL NO CADASTRO
AMBIENTAL RURAL — CAR, emitido por 6rgao federal competente;

DOS BENS MOVEIS:

. CRLYV dos veiculos, saldo em contas bancérias, cotas empresariais, direitos e posse
suscetiveis de inventario e partilha (com a sua determinacao e especificagdo), semoventes, dinheiro,
as joias, os objetos de ouro e prata e as pedras preciosas, agdes e os titulos, e demais documentos
necessarios a comprovagao da titularidade e valor dos bens moveis e direitos, se houver;

COMPROVANTE DE PAGAMENTO DO IMPOSTO:

. COMPROVANTE DO PAGAMENTO DO IMPOSTO DE TRANSMISSAO (ITBI ou
ITCD), incidente sobre a transferéncia, ressalvadas as hipdteses em que a lei autorize a efetivacao
do pagamento apds a sua lavratura — Se necessario, podemos providenciar a declaragdo junto ao
orgdo responsavel;
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DOCUMENTOS NECE§SARIO§ PARA LAVRATURA DE ESCRITURA DE
DISSOLUCAO DE UNIAO ESTAVEL E DIVORCIO

DOCUMENTOS DAS PARTES:

o Copia RG e CPF (necessario apresentar os documentos originais);

. CERTIDAO DE NASCIMENTO (se solteiros) ou CERTIDAO DE CASAMENTO (se
casados);

. Caso casado em regime de bens diverso da Comunhao Parcial de Bens (ap6s 1978), devera
apresentar PACTO ANTENUPICIAL devidamente registrado;

° Certiddo de nascimento ou outro documento de identidade oficial dos filhos, se o caso;

. Se representados por procurador, deverdo apresentar certiddo do instrumento publico de

procuracao, com prazo de validade de 30 (trinta) dias, no qual documentada a outorga de poderes
especiais e expressos para o ato, com descri¢do das clausulas essenciais;
. Informar o endereco e profissao;

DO ADVOGADO:

. Copia dos documentos pessoais e profissionais (RG e CPF e OAB) (necessario apresentar
os documentos originais);

o Informar endereco profissional;

DA PARTILHA E DECLARACOES:

. Plano de partilha e declaragdo de ser consensual;

. Declaragdao de nao possuirem filhos menores ou incapazes, ou comprovagdo da resolucao
prévia e judicial de todas as questdes referentes aos filhos menores (guarda, visitas e alimentos);

o Declaracdo de ndo estar em estado gravidico, ou ao menos, que ndo tenha conhecimento

sobre esta condi¢do (pode ser verbal tomado a termo);

DO IMOVEL:
. CERTIDAO DA MATRICULA OU TRANSCRICAO, atualizada, expedida a menos de 30
dias pelo Oficio de Registro de Imdveis do local do imodvel - Se necessario, podemos providenciar;

DEMAIS DOCUMENTOS DO IMOVEL:

o SE URBANO: N° do IPTU (capa do IPTU); e CERTIDAO NEGATIVA DE TRIBUTOS
MUNICIPALIS, ou a dispensa expressa com declara¢do de responsabilizacdo pelo pagamento dos
débitos fiscais existentes;

ou

. SE RURAL: CERTIDAO NEGATIVA DE ITR, ou apresentacdo dos ultimos 5 (CINCO)
COMPROVANTES DE PAGAMENTO DO ITR, CERTIFICADO DE CASTRADO DE IMOVEL
RURAL — CCIR, ¢ RECIBO DE INSCRICAO DO IMOVEL RURAL NO CADASTRO
AMBIENTAL RURAL — CAR, emitido por 6rgao federal competente;

DOS BENS MOVEIS:
° CRLYV dos veiculos;
. Documentag¢ao do saldo em contas bancarias;
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o Copia do contrato social ou de outro ato constitutivo, registrado na Junta Comercial ou no

Registro Civil das Pessoas Juridicas, quando se tratar de cotas empresariais ou direitos relacionados
a Pessoa Juridica;

J Documentos que comprovem direitos e posse imobilidria suscetiveis de partilha (com a sua
determinagdo e especificacao);

o Documentos que comprovem a propriedade de semoventes, dinheiro, agdes e os titulos;

o Demais documentos que se mostrem necessarios a comprovacao da titularidade e valor dos

bens moveis e direitos partilhados;

COMPROVANTE DE PAGAMENTO DO IMPOSTO (EM CASO DE PARTILHA
DESIGUAL OU CESSAO):

. COMPROVANTE DO PAGAMENTO DO IMPOSTO DE TRANSMISSAO (ITBI ou
ITCD), incidente sobre eventual a transferéncia, ressalvadas as hipoteses em que a lei autorize a
efetivacdo do pagamento apds a sua lavratura — Se necessario, podemos providenciar a declaracao
junto ao 6rgao responsavel,

[ ]
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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA LAVRATURA DE ESCRITURA DE
INVENTARIO E PARTILHA OU ADJUDICACAO

DO DE CUJOS (FALECIDO):

o Copia RG e CPF, inclusive do conjuge, se casado;

. CERTIDAO DE OBITO do autor da heranca;

. CERTIDAO DE NASCIMENTO (se solteiro) ou CERTIDAO DE CASAMENTO (se for
casado, separado, divorciado ou viuvo), ou documento comprobatério de UNIAO ESTAVEL, se
houver;

. Informar ultimo endereco e profissao;

o CERTIDOES NEGATIVAS DE DEBITOS (ou positiva com efeitos de negativa) de
tributos federais, estaduais e municipais - Se necessario, podemos providenciar;

o CERTIDAO NEGATIVA DE TESTAMENTO, ou caso positiva, devera comprovar a
expressa autorizagdo do juizo sucessOrio competente em agdo de abertura e cumprimento de
testamento valido e eficaz, ou a declarac¢do de ser o testamento invalidado, revogado, rompido ou
caduco, em decisdo judicial transitada em julgado;

DOS HERDEIROS:

. Copia RG e CPF, inclusive do conjuge, se casado (necessario apresentar os documentos
originais);

o CERTIDAO DE NASCIMENTO (se solteiro - devera ser posterior a data do ébito do autor
da heranca) ou CERTIDAO DE CASAMENTO (se for casado, separado, divorciado ou viivo -
deverd comprovar o seu estado civil na data da abertura da sucessao), ou documento comprobatdrio
de UNIAO ESTAVEL, se houver. Em caso de rentincia, ou cessdo da heranga no todo ou em parte,
as certidoes deverdo ser atualizadas (expedidas a menos de 90 dias) - Se necessario, podemos
providenciar;

o Se casado em regime de bens diverso da Comunhao Parcial de Bens (apds 1978), devera
apresentar PACTO ANTENUPICIAL devidamente registrado;
. Se representados por procurador, deverdo apresentar certiddo do instrumento publico de

procuragao, com prazo de validade de 90 (noventa) dias, no qual documentada a outorga de
poderes especiais e expressos para o ato, com descri¢ao das cldusulas essenciais;
. Informar o endereco e profissao;

DO ADVOGADO:

. Copia dos documentos pessoais e profissionais (RG e CPF e OAB) (necessario apresentar
os documentos originais);

. Informar endereco profissional;

DAS DISPOSICOES E PARTILHA:

. Apresentar plano de partilha e declaragdo de ser consensual;

. Realizar nomeacao de inventariante extrajudicial, com poderes para representar o espolio;
. Apresentar relagdo de eventuais credores do espolio, com a especificagao das dividas ativas
(inclusive com mengao as datas, titulos, origem da obrigagdo, nomes dos credores e devedores);

. Declaragao dos herdeiros de que o autor da heranca ndo deixou testamento (se o caso) e

outros herdeiros, sob as penas da lei;
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o Caso a partilha inclua interessado menor ou incapaz, devera o expediente ser encaminhado

para manifestacao favoravel do Ministério Publico; O pagamento do seu quinhao hereditario ou de
sua meacao devera ocorrer em parte ideal em cada um dos bens inventariados;

DOS BENS IMOVEIS:
. CERTIDAO DA MATRICULA OU TRANSCRICAO, atualizada, expedida a menos de 30
dias pelo Oficio de Registro de Imodveis do local do imovel - Se necessario, podemos providenciar;

DEMAIS DOCUMENTOS DO IMOVEL:

. SE URBANO: N° do IPTU (capa do IPTU) e CERTIDAO DE TRIBUTOS MUNICIPAIS;
ou

o SE RURAL: CERTIDAO NEGATIVA DE ITR, ou apresentacio dos ultimos 5 (CINCO)
COMPROVANTES DE PAGAMENTO DO ITR, CERTIFICADO DE CASTRADO DE IMOVEL
RURAL — CCIR, e¢ RECIBO DE INSCRICAO DO IMOVEL RURAL NO CADASTRO
AMBIENTAL RURAL — CAR, emitido por 6rgao federal competente;

DOS BENS MOVEIS:

° CRLYV dos veiculos;

o Documentac¢ao do saldo em contas bancarias na data do 6bito;

o Copia do contrato social ou de outro ato constitutivo, registrado na Junta Comercial ou no

Registro Civil das Pessoas Juridicas, quando se tratar de cotas empresariais ou direitos relacionados
a Pessoa Juridica;

o Documentos que comprovem direitos e posse imobilidria suscetiveis de inventario e partilha
(com a sua determinagdo e especificagdo);

J Documentos que comprovem a propriedade de semoventes, dinheiro, agdes e os titulos;

o Demais documentos que se mostrem necessarios a comprovacgao da titularidade e valor dos

bens moveis e direitos inventariados;

COMPROVANTE DE PAGAMENTO DO IMPOSTO:

. COMPROVANTE DO PAGAMENTO DO IMPOSTO DE TRANSMISSAO (ITCD),
certiddo ou outro documento emitido pelo fisco, comprovando a regularidade do recolhimento do
imposto, com a respectiva declaracao ao fisco e eventuais guias de recolhimentos de tributos — Se
necessario, podemos providenciar a declaragdo junto ao 6rgao responsavel;

Observacao: Os conjuges dos herdeiros deverao comparecer ao ato de lavratura da escritura
publica de inventario e partilha quando houver reniuncia ou algum tipo de partilha que
importe em transmissio, exceto se o casamento se der sob o regime da separacao absoluta.
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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA LAVRATURA DE ESCRITURA DE
PROCURACAO

DOCUMENTOS DOS OUTORGANTES:

o Copia RG e CPF (necessario apresentar os documentos originais);

. CERTIDAO DE NASCIMENTO (se solteiros) ou CERTIDAO DE CASAMENTO (se for
casado, separado, divorciado ou viavo), ou documento comprobatério de UNIAO ESTAVEL, se
houver;

o Se tratar de Pessoa Juridica, devera apresentar copia do ato constitutivo e das eventuais
alteragdes ou respectiva consolidagdo societaria; acompanhadas, conforme o caso, de certidao do
RTDPJ, cujo prazo ndo podera ser superior a um ano, ou ficha cadastral da Junta Comercial, cujo
prazo de emissao nao podera ser superior a 90 (noventa) dias; bem como, do comprovante de
inscri¢do e de situacdo cadastral, emitido pela Receita Federal do Brasil;

. Informar o endereco e profissao;

DOCUMENTOS DOS OUTORGADOS:
o Copia RG e CPF;

° Informar o estado civil;

. Informar o endereco e profissao;

SE OUTORGAR PODERES SOBRE BENS IMOVEIS:

. CERTIDAO DA MATRICULA OU TRANSCRICAO, com negativa de a¢des e onus,
expedida pelo Oficio de Registro de Imodveis do local do imovel - Se necessario, podemos
providenciar;

DEMAIS DOCUMENTOS DO IMOVEL:

. SE URBANO: N° do IPTU (capa do IPTU);

ou

o SE RURAL: CERTIDAO DE ITR, CERTIFICADO DE CASTRADO DE IMOVEL
RURAL — CCIR, e RECIBO DE INSCRICAO DO IMOVEL RURAL NO CADASTRO
AMBIENTAL RURAL — CAR, emitido por 6rgao federal competente;

SE OUTORGAR PODERES SOBRE BENS MOVEIS:

° CRLYV dos veiculos;

o Especificagdo das contas bancdrias;

o Copia do contrato social ou de outro ato constitutivo, registrado na Junta Comercial ou no
Registro Civil das Pessoas Juridicas, quando se tratar de cotas empresariais ou poderes relacionados
a Pessoa Juridica;

o Documentos que comprovem direitos e posse imobiliaria, semoventes, dinheiro, agdes € 0s
titulos; ou demais documentos que se mostrem necessarios a comprovagao da titularidade e valor
dos bens moveis e direitos cujos poderes sejam outorgados;

Observaciao: As partes deverao informar minuciosamente os poderes especiais e expressos
outorgados, e eventuais especificacoes que desejam.
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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA LAVRATURA DE ESCRITURA DE
RELATIVAS A BENS IMOVEIS

DOS TRANSMITENTES:

o Copia RG e CPF, inclusive do conjuge, se casado (necessario apresentar os documentos
originais);

o CERTIDAO DE NASCIMENTO (se solteiro) ou CERTIDAO DE CASAMENTO (se for
casado, separado, divorciado ou viavo), ou documento comprobatorio de UNIAO ESTAVEL, se
houver;

. Se casado em regime de bens diverso da Comunhao Parcial de Bens (apds 1978), devera
apresentar PACTO ANTENUPICIAL devidamente registrado;
o Se tratar de Pessoa Juridica, devera apresentar copia do ato constitutivo e das eventuais

alteragdes ou respectiva consolidagdo societaria; acompanhadas, conforme o caso, de certidao do
RTDPJ, cujo prazo ndo podera ser superior a um ano, ou ficha cadastral da Junta Comercial, cujo
prazo de emissao nao podera ser superior a 90 (noventa) dias; bem como, do comprovante de
inscri¢do e de situacdo cadastral, emitido pela Receita Federal do Brasil;

. Se representados por procurador, deverdo apresentar certiddo do instrumento publico de
procurac¢ao, com prazo de validade de 90 (noventa) dias, no qual documentada a outorga de
poderes especiais € expressos para o ato, com descrigdo das clausulas essenciais;

. CERTIDOES do INSS, da Secretaria da Receita Federal e de 6rgaos publicos, quando
exigidas por lei, ou, se as partes ndo estiverem sujeitas as contribui¢des devidas a Seguridade Social
ou forem dispensadas por lei, a declaragdo desta circunstancia, sob as penas da lei;

. Informar o endereco e profissio;

DOS ADQUIRENTES:

o Copia RG e CPF, inclusive do conjuge, se casado (necessario apresentar os documentos
originais);

° CERTIDAO DE NASCIMENTO (se solteiro) ou CERTIDAO DE CASAMENTO (se for
casado, separado, divorciado ou viivo), ou documento comprobatério de UNIAO ESTAVEL, se
houver;

o Se casado em regime de bens diverso da Comunhao Parcial de Bens (apds 1978), devera
apresentar PACTO ANTENUPICIAL devidamente registrado;
o Se tratar de Pessoa Juridica, devera apresentar copia do ato constitutivo e das eventuais

alteragdes ou respectiva consolidagdo societaria; acompanhadas, conforme o caso, de certidao do
RTDPJ, cujo prazo ndo podera ser superior a um ano, ou ficha cadastral da Junta Comercial, cujo
prazo de emissdo nao podera ser superior a 90 (noventa) dias; bem como, do comprovante de
inscri¢do e de situacdo cadastral, emitido pela Receita Federal do Brasil;

o Se representados por procurador, deverdo apresentar certiddo do instrumento publico de
procurac¢ao, com prazo de validade de 90 (noventa) dias, no qual documentada a outorga de
poderes especiais e expressos para o ato, com descrigdo das clausulas essenciais;

. Informar o endereco e profissao;

DO IMOVEL:
° CERTIDAO DA MATRICULA OU TRANSCRICAO, atualizada, expedida a menos de 30
dias pelo Oficio de Registro de Imdveis do local do imovel - Se necessario, podemos providenciar;
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DEMAIS DOCUMENTOS DO IMOVEL:

e SE URBANO: N° do IPTU (capa do IPTU); e CERTIDAO NEGATIVA DE TRIBUTOS
MUNICIPALIS, ou a dispensa expressa pelo adquirente, que, neste caso, devera declarar que se
responsabiliza pelo pagamento dos débitos fiscais existentes;

ou

o SE RURAL: CERTIDAO NEGATIVA DE ITR, ou apresentacio dos tltimos 5 (CINCO)
COMPROVANTES DE PAGAMENTO DO ITR, CERTIFICADO DE CASTRADO DE IMOVEL
RURAL - CCIR, e RECIBO DE INSCRICAO DO IMOVEL RURAL NO CADASTRO
AMBIENTAL RURAL — CAR, emitido por 6rgao federal competente;

COMPROVANTE DE PAGAMENTO DO IMPOSTO:

. COMPROVANTE DO PAGAMENTO DO IMPOSTO DE TRANSMISSAO (ITBI ou
ITCD), incidente sobre a transferéncia, ressalvadas as hipdteses em que a lei autorize a efetivacao
do pagamento apds a sua lavratura — Se necessario, podemos providenciar a declaragdo junto ao
orgao responsavel;
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DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA LAVRATURA DE ESCRITURA DE
UNIAO ESTAVEL OU PACTO ANTENUPCIAL

DOCUMENTOS DAS PARTES:

o Copia RG e CPF (necessario apresentar os documentos originais);

. CERTIDAO DE NASCIMENTO (se solteiros) ou CERTIDAO DE CASAMENTO (se for
casado, separado, divorciado ou viivo);

. Se representados por procurador, deverdo apresentar instrumento publico de procuracio,
com prazo ndo superior a 90 dias, outorgando de poderes especiais € expressos para o ato, com
descrigdo das clausulas essenciais, contendo o nome da pessoa com quem o mandante vai casar-se
ou contrair unido estavel e o regime de bens a ser adotado;

. Informar o endereco e profissao;

Observaciao: As partes deverio informar o Regime de Bens pretendido e eventuais
especificacdes que desejam.
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