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PROGRAMA DE LA CAPACITACION
CURSO DE ORTOGRAFIA

La ortografia es una carta de presentacion escrita de uno mismo. A la hora de
’ entregar, por ejemplo, un curriculum vitae, la ortografia brinda informacién sobre
nuestro nivel de educacién. Asimismo, en los textos académicos es un reflejo de la
profesionalidad. Una correcta ortografia resulta fundamental en los entornos

laborales y académicos para evitar malentendidos y ademas brindan una

>

imagen de seguridad, confianza y profesionalidad.

Con la utilizacién de diversas mnemotecnias, recordar las reglas ortograficas sera

mucho mas facil y dinamico y podremos disponer de ellas de manera casi

instantanea. A su vez el proceso de aprendizaje resulta mucho mas liviano y
divertido que la tradicional memorizacion.

PLAN DE ESTUDIO |

& Acentuacion

e Aspectos fonicos y ortograficos.
¢ Reglas generales de acentuacion.
A e Acentuacion de diptongos y hiatos.
e Acentuacion de los monosilabos.
¢ Acentuacion de interrogativos y exclamativos.
¢ Acentuacion de los demostrativos.

e Acentuacion de solo.

¢ Acentuacion de las palabras comunes.
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& Uso de Grafias

e Usos de la h.
’ e Usosdeb,vyw.

e Usosdegyj.

e Usos de x.

e Usosdecyz.

>

Usos de s.
e Usos de cc.
e Usosdec,kyqu.

e Usos de d.

e Usosdeyyll
e Usosderyrr.

e Usosdenym.

& Puntuacién

La coma.

e El punto.

e El puntoy coma.

e Los dos puntos.

e Puntos suspensivos.

e Los signos de interrogacion y exclamacion.
e Paréntesis y corchetes.

e Las comillas.

e El guion.

e Laraya.

e Otros signos de puntuacién.
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& Puntuacion

e Lacoma.
e El punto.
’ e El puntoy coma.
e Los dos puntos.
e Puntos suspensivos.

e Los signos de interrogacion y exclamacion.

>

Paréntesis y corchetes.
e Las comillas.
e El guion.

e Laraya.

¢ Otros signos de puntuacion.
e Uso de tiempos verbales.
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