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เริ ่ มต้ นใช้ งาน BarTender
ซอฟแวร์ BarTender® ให้ องค์ กร์ ทั ่ วโลกเปิ ดใช้ งานเพื ่ อปรั บปรุ งความปลอดภั ย ความมั ่ นคง
ความมี ประสิ ทธิ ภาพ และการปฏิ บั ติ ตาม โดยการสร้ างและการทำ โดยอั ตโนมั ติ เกี ่ ยวกั บการพิ
มพ์ และการควบคุ มฉลาก บาร์ โค้ ด แท็ ก RFID การ์ ดพลาสติ ก และอื ่ นๆ BarTender มี เครื ่ องมื อใ
ห้ ท่ านในการออกแบบฉลากและแม่ แบบอย่ างง่ ายและมี ประสิ ทธิ ภาพ มี การกำ หนดค่ าและเชื ่ อม
ต่ อแหล่ งข้ อมู ลและระบบธุ รกิ จ และเรี ยกใช้ คำ สั ่ งพิ มพ์ จากระบบอื ่ นๆ ระบบปฏิ บั ติ การ
(OS) หรื ออุ ปกรณ์
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การติ ดตั ้ งซอฟต์ แวร์ BarTender
BarTender บรรจุ แอพพลิ เคชั นที ่ มี ความหลากหลาย ซึ ่ งให้ พลั งความสามารถและความยื ดหยุ ่ นอ
ย่ างที ่ ไม่ สามารถหาได้ ในชุ ดซอฟต์ แวร์ สำ หรั บการออกแบบและการพิ มพ์ ตั วอื ่ นๆ แอพพลิ เ
คชั นและคุ ณสมบั ติ ทั ้ งหมดใน BarTender Suite เต็ มรู ปแบบจะพร้ อมให้ ใช้ งานได้ หลั งจากที ่
คุ ณติ ดตั ้ งและเปิ ดใช้ งานซอฟต์ แวร์ ของคุ ณแล้ ว

คุ ณสามารถทดสอบหรื อแสดงตั วอย่ างคุ ณสมบั ติ และแอพพลิ เคชั น
ที ่ ไม่ ได้ รวมอยู ่ ใน BarTender ชุ ดที ่ ได้ รั บสิ ทธิ ์ อนุ ญาตขอ
งคุ ณได้ เมื ่ อคุ ณทำ สิ ่ งนี ้ แอพพลิ เคชั นจะแสดงข้ อความว่ า
คุ ณกำ ลั งใช้ งานคุ ณสมบั ติ ที ่ ต้ องการรุ ่ นที ่ สู งขึ ้ น รายกา
รที ่ ถู กพิ มพ์ โดยใช้ คุ ณสมบั ติ ที ่ ไม่ ได้ รั บสิ ทธิ ์ อนุ ญาต
จะมี ลายน้ ำ เพื ่ อใช้ ระบุ ว่ ารายการดั งกล่ าวเป็ นการพิ มพ์ ในโห
มดสาธิ ต สามารถดู รายการคุ ณสมบั ติ ที ่ จำ เพาะเจาะจงสำ หรั บรุ ่
นทั ้ งหมดจาก BarTender Suite ได้ ที ่ เว็ บไซต์ BarTender

การติ ดตั ้ ง BarTender
BarTender พร้ อมให้ ใช้ งานในสองเวอร์ ชั น: 32 บิ ตและ 64 บิ ต

l หากคุ ณใช้ งานระบบปฏิ บั ติ การ (OS) แบบ 32 บิ ตคุ ณจะต้ องติ ดตั ้ ง BarTender เวอร์ ชั น
32 บิ ต

l หากคุ ณใช้ งานระบบปฏิ บั ติ การ (OS) แบบ 64 บิ ตคุ ณสามารถติ ดตั ้ ง BarTender เวอร์ ชั น
32บิ ตหรื อ 64บิ ตก็ ได้ เราขอแนะนำ ให้ คุ ณใช้ งานเวอร์ ชั น 64 บิ ตแต่ คุ ณอาจจำ เป็ น
ต้ องติ ดตั ้ งเป็ นเวอร์ ชั น 32 บิ ตแทนในกรณี ที ่ คุ ณใช้ งานไดร์ ฟเวอร์ ฐานข้ อมู ล OLE
DB หรื อ ODBC อยู ่ หรื อในกรณี ที ่ คุ ณอาจจะต้ องการพั ฒนาแอพพลิ เคชั นแบบ 32 บิ ตโด
ยใช้ ชุ ดพั ฒนาซอฟต์ แวร์ (SDK)

สำ หรั บข้ อมู ลเพิ ่ มเติ ม โปรดดู ที ่ เอกสารอธิ บาย 32-bit and 64-bit BarTender:

https://www.bartendersoftware.com/resources/white-papers/

ก่ อนที ่ คุ ณจะติ ดตั ้ ง BarTender โปรดยื นยั นให้ แน่ ใจว่ าคุ ณสามารถเข้ าถึ งรายการดั งต่ อไป
นี ้ ได้ อย่ างง่ ายดาย:

l รหั สคี ย์ ผลิ ตภั ณฑ์ (PKC) โดยปกติ จะอยู ่ ในแหล่ งใดแหล่ งหนึ ่ งดั งต่ อไปนี ้ :

l อี เมลที ่ คุ ณได้ รั บหลั งทำ การซื ้ อ BarTender ซึ ่ งจะมี สิ ทธิ ์ อนุ ญาตและคำ แ
นะนำ เรื ่ องการติ ดตั ้ ง

l อี เมลที ่ คุ ณได้ รั บหลั งทำ การขอรหั สคี ย์ ผลิ ตภั ณฑ์ BarTender รุ ่ นใช้ งานฟ
รี จากเว็ บไซต์ ของเรา: https://www.bartendersoftware.com/FreePKC/

l การ์ ดรหั สคี ย์ ผลิ ตภั ณฑ์ ที ่ แยกมาพร้ อมกั บชุ ดซอฟต์ แวร์

l ชุ ดการติ ดตั ้ ง BarTender แบบ 32 บิ ตและ 64 บิ ตที ่ ถู กต้ อง ซึ ่ งพร้ อมให้ ดาวน์ โหลดไ
ด้ จากเว็ บไซต์ ของเรา: https://portal.seagullscientific.com/downloads
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ก่ อนที ่ คุ ณจะติ ดตั ้ ง โปรดตั ดสิ นใจเลื อกประเภทการติ ดตั ้ งที ่ คุ ณต้ องการ:

l หากคุ ณต้ องการจะใช้ งาน BarTender เพี ยงชุ ดเดี ยว โดยปกติ จะติ ดตั ้ ง BarTender
Licensing Service (BLS) และ BarTender อยู ่ ในคอมพิ วเตอร์ เครื ่ องเดี ยวกั น ใช้ ขั ้ นตอน ใ
นการติ ดตั ้ ง BarTender และ BarTender Licensing Service สำ หรั บการติ ดตั ้ งประเภท
นี ้

l หากคุ ณต้ องการจะใช้ งาน BarTender บนคอมพิ วเตอร์ หลายเครื ่ องภายในสิ ่ งแวดล้ อมของคุ
ณBLS จะต้ องติ ดตั ้ งบนคอมพิ วเตอร์ เพี ยงเครื ่ องเดี ยวเท่ านั ้ น คอมพิ วเตอร์ เครื ่ อง
นี ้ ซึ ่ งโดยปกติ ก็ คื อเซิ ร์ ฟเวอร์ จะต้ องเข้ าถึ งได้ โดยทั ่ วจาก BarTender ที ่ เป็ นชุ
ดสำ เนาที ่ ติ ดตั ้ งไว้ ทั ้ งหมดในเครื อข่ ายของคุ ณ ในการติ ดตั ้ ง BLS บนคอมพิ วเตอร์
หนึ ่ งเครื ่ องหรื อเซิ ร์ ฟเวอร์ ใช้ ขั ้ นตอน ในการติ ดตั ้ งเฉพาะ BarTender Licensing
Service และ Administration Console หลั งจากนั ้ น เมื ่ อคุ ณติ ดตั ้ ง BarTender บนคอมพิ
วเตอร์ เครื ่ องอื ่ น ให้ ใช้ ขั ้ นตอน ในการติ ดตั ้ งเฉพาะ BarTender และเชื ่ อมต่ อไป
ยั ง BarTender Licensing Service ที ่ มี อยู ่

l ตามค่ าเริ ่ มต้ น วิ ซาร์ ดการตั ้ งค่ า BarTender จะติ ดตั ้ งMicrosoft SQL Server Express ไ
ว้ สำ หรั บใช้ งานโดย BarTender System Database เมื ่ อคุ ณทำ การกำ หนดค่ าฐานข้ อมู ล
ส่ วนกลางของคุ ณสำ หรั บ BarTender System Database แล้ ว คุ ณสามารถเลื อกที ่ จะไม่ ติ ด
ตั ้ งMicrosoft SQL Server Express ได้ โดยยกเลิ กการเลื อกตั วเลื อกนี ้ ที ่ หน้ า ทางเลื อกก
ารติ ดตั ้ งขั ้ นสู ง ของวิ ซาร์ ดการตั ้ งค่ า BarTender เมื ่ อคุ ณเลื อกที ่ จะไม่ ติ ด
ตั ้ ง SQL Server Express คุ ณจะได้ รั บพร้ อมต์ ให้ ตั ้ งค่ า BarTender System Database เ
มื ่ อคุ ณเปิ ด BarTender ในครั ้ งแรกขณะที ่ คุ ณจะต้ องระบุ การตั ้ งค่ าการเชื ่ อมต่ อเ
ซิ ร์ ฟเวอร์ ฐานข้ อมู ลของคุ ณ หรื อคุ ณอาจระบุ การตั ้ งค่ าการเชื ่ อมต่ อในหน้ า ฐานข้
อมู ลระบบ ของ Administration Console ก็ ได้

ใช้ ขั ้ นตอนหนึ ่ งใดจากขั ้ นตอนดั งต่ อไปนี ้ ในการติ ดตั ้ งซอฟต์ แวร์ BarTender

ในการติ ดตั ้ ง BarTender และ BarTender Licensing Service

1. ดั บเบิ ลคลิ กที ่ ชุ ดติ ดตั ้ ง BarTender วิ ซาร์ ด "การตั ้ งค่ า BarTender" เริ ่ มทำ งาน

2. ในหน้ ายิ นดี ต้ อนรั บของวิ ซาร์ ด "การตั ้ งค่ า BarTender" โปรดอ่ านและยอมรั บในข้ อตกล
งของสิ ทธิ ์ อนุ ญาต แล้ วคลิ ก ติ ดตั ้ ง

3. ในหน้ า การติ ดตั ้ งเสร็ จสมบู รณ์ คลิ ก เสร็ จสิ ้ น BarTender LicensingWizard เริ ่ มท
ำ งาน

4. ใส่ รหั สคี ย์ ผลิ ตภั ณฑ์ และคลิ ก ต่ อไป

5. คลิ กเลื อก เลื อก Licensing Server จากนั ้ นเลื อกเซิ ร์ ฟเวอร์ จากรายชื ่ อ หรื อจะคลิ กเลื อ
ก ระบุ Licensing Server จากนั ้ นใส่ เซิ ร์ ฟเวอร์ และพอร์ ตที ่ คุ ณต้ องการ

6. คลิ ก ต่ อไป

7. ในหน้ า การเปิ ดใช้ งาน BarTender สามารถคลิ ก คำ ถามที ่ ถามบ่ อยเกี ่ ยวกั บการเปิ ดใ
ช้ เพื ่ อเปิ ดหน้ า ทำ ความเข้ าใจเรื ่ องการเปิ ดใช้ งาน ได้

8. ในหน้ า การเปิ ดใช้ งาน BarTender คลิ ก ต่ อไป

9. ในหน้ า การเปิ ดใช้ งานสำ เร็ จ คลิ ก แบ่ งปั นใบอนุ ญาตให้ กั บคอมพิ วเตอร์ เครื ่ อง
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อื ่ นในเครื อข่ าย เมื ่ อคุ ณต้ องการให้ สำ เนา BarTender อื ่ นๆ ที ่ ติ ดตั ้ งไว้ สามารถ
สื ่ อสารกั บ BLS ตั วนี ้ ได้

10. คลิ ก ต่ อไป

11. เสร็ จสิ ้ นขั ้ นตอนลงทะเบี ยนเพื ่ อติ ดตั ้ ง BarTender แล้ วคลิ ก เสร็ จสิ ้ น เพื ่ อปิ ด
วิ ซาร์ ด

ในการติ ดตั ้ งเฉพาะ BarTender Licensing Service และ Administration Console

1. ดั บเบิ ลคลิ กที ่ ชุ ดติ ดตั ้ ง BarTender วิ ซาร์ ด "การตั ้ งค่ า BarTender" เริ ่ มทำ งาน

2. ในหน้ ายิ นดี ต้ อนรั บของวิ ซาร์ ด "การตั ้ งค่ า BarTender" โปรดอ่ านและยอมรั บในข้ อตกล
งของสิ ทธิ ์ อนุ ญาต คลิ กเลื อก ระบุ ทางเลื อการติ ดตั ้ งขั ้ นสู ง ที ่ กล่ องเลื อก แล้ วค
ลิ ก ต่ อไป

3. คลิ กเลื อก Licensing Service และ Administration Console เท่ านั ้ น แล้ วคลิ ก ติ ดตั ้ ง

4. ในหน้ า การติ ดตั ้ งเสร็ จสมบู รณ์ คลิ ก เสร็ จสิ ้ น BarTender LicensingWizard เริ ่ มท
ำ งาน

5. ใส่ รหั สคี ย์ ผลิ ตภั ณฑ์ และคลิ ก ต่ อไป

6. คลิ กเลื อก เลื อก Licensing Server จากนั ้ นเลื อกเซิ ร์ ฟเวอร์ จากรายชื ่ อ หรื อจะคลิ กเลื อ
ก ระบุ Licensing Server จากนั ้ นใส่ เซิ ร์ ฟเวอร์ และพอร์ ตที ่ คุ ณต้ องการ

7. คลิ ก ต่ อไป

8. ในหน้ า การเปิ ดใช้ งาน BarTender สามารถคลิ ก คำ ถามที ่ ถามบ่ อยเกี ่ ยวกั บการเปิ ดใ
ช้ เพื ่ อเปิ ดหน้ า ทำ ความเข้ าใจเรื ่ องการเปิ ดใช้ งาน ได้

9. ในหน้ า การเปิ ดใช้ งาน BarTender คลิ ก ต่ อไป

10. ในหน้ า การเปิ ดใช้ งานสำ เร็ จ คลิ ก แบ่ งปั นใบอนุ ญาตให้ กั บคอมพิ วเตอร์ เครื ่ อง
อื ่ นในเครื อข่ าย เมื ่ อคุ ณต้ องการให้ สำ เนา BarTender อื ่ นๆ ที ่ ติ ดตั ้ งไว้ สามารถ
สื ่ อสารกั บ BLS ตั วนี ้ ได้

11. คลิ ก ต่ อไป

12. เสร็ จสิ ้ นขั ้ นตอนลงทะเบี ยนเพื ่ อติ ดตั ้ ง BarTender แล้ วคลิ ก เสร็ จสิ ้ น เพื ่ อปิ ด
วิ ซาร์ ด

ในการติ ดตั ้ งเฉพาะ BarTender และเชื ่ อมต่ อไปยั ง BarTender Licensing Service ที ่ มี อ
ยู ่

1. ดั บเบิ ลคลิ กที ่ ชุ ดติ ดตั ้ ง BarTender วิ ซาร์ ด "การตั ้ งค่ า BarTender" เริ ่ มทำ งาน

2. ในหน้ ายิ นดี ต้ อนรั บของวิ ซาร์ ด "การตั ้ งค่ า BarTender" โปรดอ่ านและยอมรั บในข้ อตกล
งของสิ ทธิ ์ อนุ ญาต แล้ วคลิ ก ติ ดตั ้ ง หรื อโปรดอ่ านและยอมรั บในข้ อตกลงของสิ ทธิ ์ อ
นุ ญาต คลิ กเลื อก ระบุ ทางเลื อการติ ดตั ้ งขั ้ นสู ง ที ่ กล่ องเลื อก คลิ ก ต่ อไป คลิ กเ
ลื อก BarTender แล้ วคลิ ก ติ ดตั ้ ง

3. ในหน้ า การติ ดตั ้ งเสร็ จสมบู รณ์ คลิ ก เสร็ จสิ ้ น BarTender LicensingWizard เริ ่ มท
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ำ งาน

4. คลิ ก ค้ นหาใบอนุ ญาตที ่ มี อยู ่ ใส่ ชื ่ อเซิ ร์ ฟเวอร์ และที ่ อยู ่ IP ของเซิ ร์ ฟเวอร์
แล้ วคลิ ก ค้ นหา

5. คลิ กเลื อกสิ ทธิ ์ อนุ ญาตที ่ คุ ณต้ องการ แล้ วคลิ ก ต่ อไป

6. คลิ ก ต่ อไป

7. เสร็ จสิ ้ นขั ้ นตอนลงทะเบี ยนเพื ่ อติ ดตั ้ ง BarTender แล้ วคลิ ก เสร็ จสิ ้ น เพื ่ อปิ ด
วิ ซาร์ ด

การติ ดตั ้ ง BarTender Print Portal
BarTender Print Portal เป็ นแอพพลิ เคชั นแบบใช้ งานบนหน้ าเว็ บที ่ มี อิ นเตอร์ เฟซสำ หรั บเลื
อกและพิ มพ์ เอกสาร BarTender เว็ บเซิ ร์ ฟเวอร์ เดี ยวจะทำ หน้ าที ่ เป็ น "โฮสต์ " ของ Print Portal
ในการทำ ให้ เอกสารสามารถเข้ าถึ งได้ โดยคอมพิ วเตอร์ , แท็ บเล็ ต และอุ ปกรณ์ เคลื ่ อนที ่ อื ่
นๆ ผ่ านทางอิ นเตอร์ เน็ ต ผู ้ ใช้ สามารถพิ มพ์ เอกสารได้ อย่ างง่ ายดาย โดยเข้ าไปที ่ เว็ บไซต์ แ
ละเลื อกเอกสารที ่ พวกเขาต้ องการจะพิ มพ์

อุ ปกรณ์ ไคลเอ็ นต์ ต้ องสามารถเข้ าถึ งเว็ บเบราว์ เซอร์ ได้ และต้ องมี การตั ้ ง Print Portal ไว้ เ
ป็ นโฮสต์ อยู ่ ที ่ คอมพิ วเตอร์ ที ่ มี การใช้ งานซอฟต์ แวร์ ดั งต่ อไปนี ้ แล้ ว:

l Microsoft Internet Information Services (IIS)

l ASP.NET

l BarTender

ในการติ ดตั ้ ง Print Portal เมื ่ อคุ ณทำ การติ ดตั ้ ง BarTender ครั ้ งแรก

1. ดั บเบิ ลคลิ กที ่ ชุ ดติ ดตั ้ ง BarTender วิ ซาร์ ด "การตั ้ งค่ า BarTender" เริ ่ มทำ งาน

2. ในหน้ ายิ นดี ต้ อนรั บของวิ ซาร์ ด "การตั ้ งค่ า BarTender" โปรดอ่ านและยอมรั บในข้ อตกล
งของสิ ทธิ ์ อนุ ญาต คลิ กเลื อก ระบุ ทางเลื อการติ ดตั ้ งขั ้ นสู ง ที ่ กล่ องเลื อก แล้ วค
ลิ ก ต่ อไป

3. ในหน้ า ทางเลื อการติ ดตั ้ งขั ้ นสู ง คลิ กเลื อก BarTender Designer และ Print Portal ระ
บุ โฟลเดอร์ ที ่ จะติ ดตั ้ ง แล้ วคลิ ก ต่ อไป

4. ทำ หน้ าที ่ เหลื อในวิ ซาร์ ดให้ เสร็ จสิ ้ น

ในการติ ดตั ้ ง Print Portal บน BarTender ที ่ มี การติ ดตั ้ งอยู ่ แล้ ว

1. เลื อกหาและดั บเบิ ลคลิ กไฟล์ ชุ ดติ ดตั ้ ง BarTender หรื อใน Control Panel ของWindows ค
ลิ ก โปรแกรม คลิ ก ถอนการติ ดตั ้ งโปรแกรม คลิ ก BarTender แล้ วคลิ ก เปลี ่ ยนแปลง

2. ในกล่ องโต้ ตอบ การควบคุ มบั ญชี ผู ้ ใช้ คลิ ก ใช่ วิ ซาร์ ด "การตั ้ งค่ า BarTender" เ
ริ ่ มทำ งาน

3. คลิ กเลื อก แก้ ไข แล้ วคลิ ก ต่ อไป

4. ในหน้ า ทางเลื อการติ ดตั ้ งขั ้ นสู ง คลิ กเลื อก BarTender Designer และ Print Portal แล้

เริ ่ มต้ นใช้ งาน BarTender 7



วคลิ ก ต่ อไป

5. ทำ หน้ าที ่ เหลื อในวิ ซาร์ ดให้ เสร็ จสิ ้ น

การเปิ ดใช้ การตรวจรั บรอง

ผู ้ ดู แลสามารถกำ หนดค่ า Print Portal เพื ่ อให้ ผู ้ ใช้ งานสามารถลงชื ่ อเข้ าด้ วยบั ญชี
Windows ได้ เมื ่ อมี การเปิ ดใช้ การตรวจรั บรอง เฉพาะผู ้ ใช้ ที ่ มี สิ ทธิ ์ อนุ ญาตเป็ น ผู ้
ด ู แล ของ Print Portal ใน Administration Console จึ งจะสามารถเปลี ่ ยนการตั ้ งค่ าของผู ้ ดู แลใน
Print Portal ได้ คุ ณสามารถเปิ ดใช้ การตรวจรั บรองในการตั ้ งค่ า การตั ้ งค่ าของผู ้ ดู แลระบบ
ของ Print Portal ได้

หากคุ ณต้ องการป้ องกั นสิ ่ งแวดล้ อมของคุ ณให้ ปลอดภั ยยิ ่ งขึ ้ น คุ ณสามารถเลื อกที ่ จะตรว
จรั บรองผู ้ ใช้ ผ่ าน HTTPS ได้ กระบวนการนี ้ จะต้ องมี การกำ หนดค่ าใบรั บรองด้ านความปลอด
ภั ยและการผู ก HTTPS ไว้ ให้ เว็ บไซต์ Print Portal ใน IIS สำ หรั บข้ อมู ลเพิ ่ มเติ ม โปรดดู ระบบ
ความช่ วยเหลื อของ BarTender Print Portal
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สำ หรั บนั กออกแบบและผู ้ ปฏิ บั ติ งานการพิ มพ์
อิ นเตอร์ เฟซของ BarTender มี ประสิ ทธิ ภาพ ไม่ ว่ าท่ านกำ ลั งออกแบบหรื อกำ ลั งพิ มพ์ และก
ารใช้ นี ้ สามารถทำ ให้ รู ้ สึ กกั งวลสำ หรั บผู ้ ใช้ งานใหม่ ข้ อมู ลในบทนี ้ สามารถทำ ให้ ท่
านเริ ่ มงานพื ้ นฐานเพื ่ อสร้ าง ออกแบบ และพิ มพ์ รายการใน BarTender ได้

การสร้ างเอกสารใหม่
ขึ ้ นอยู ่ กั บวิ ธี การกำ หนดค่ า BarTender หนึ ่ งในสามสิ ่ งนี ้ จะเกิ ดขึ ้ นเมื ่ อท่ านคลิ ก ส
ร้ าง ที ่ เมนู แฟ้ ม หรื อคลิ ก ที ่ แถบเครื ่ องมื อหลั ก:

l "วิ ซาร์ ดการสร้ างเอกสาร" เริ ่ มต้ น ซึ ่ งท่ านสามารถใช้ เพื ่ อระบุ ขนาดและรู ปทรงของ
พื ้ นที ่ ออกแบบของท่ านด้ วยตั วเอง (นี ่ เป็ นพฤิ ตกรรมเริ ่ มต้ น)

l แม่ แบบที ่ ว่ างเปล่ าปรากฏบนหน้ าจอที ่ มี ขนาดและรู ปทรงที ่ ถู กกำ หนดโดยการตั ้ งค่
าเครื ่ องพิ มพ์ เริ ่ มต้ นในคอมพิ วเตอร์ ของท่ าน

l สำ เนาของเอกสารที ่ มี อยู ่ เปิ ด

พื ่ นที ่ ออกแบบบนหน้ าจอตรงกั นกั บมิ ติ และรู ปทรงของรายการจริ งที ่ ท่ านกำ ลั งพิ มพ์ ลงไ
ป การตั ้ งค่ าเหล่ านี ้ พร้ อมด้ วยการตั ้ งค่ าจำ นวนรายากรที ่ ถู กพิ มพ์ บนหน้ า แนวการพิ ม
พ์ ของการออกแบบของท่ าน หรื อขนาดของช่ องว่ างระหว่ างรายการหลายรายการ ถู กกำ หนดโดยการใช้
"วิ ซาร์ ดการสร้ างเอกสาร" หรื อไม่ ก็ กล่ องโต้ ตอบ ตั ้ งค่ าหน้ ากระดาษ

แต่ ละพื ้ นที ่ ออกแบบบนหน้ าจอถู กกำ หนดค่ าให้ ตรงกั บสต๊ อคเ
ครื ่ องพิ มพ์ ในเครื ่ องพิ มพ์ ที ่ ระบุ ถ้ าท่ านต้ องการเปลี ่ ยนเ
ครื ่ องพิ มพ์ หรื อสื ่ อ BarTender จะพยายามเปลี ่ ยนมิ ติ ของพื ่
นที ่ ออกแบบเพื ่ อให้ ตรงกั บเครื ่ องพิ มพ์ หรื อสื ่ อใหม่ โดยอั
ตโนมั ติ เนื ่ องจากเครื ่ องพิ มพ์ ที ่ ต่ างกั นจะรองรั บขนาดของ
สื ่ อที ่ ต่ างกั น การกำ หนดตำ แหน่ งของวั ตถุ ของท่ านอาจไม่ เข้
ากั บรายการที ่ พิ มพ์ อี กต่ อไป ถ้ าเกิ ดกรณี นี ้ ขึ ้ น ท่ านจะต้
องเปลี ่ ยนการออกแบบของท่ านหรื อเปลี ่ ยนการตั ้ งค่ าหน้ าโดยใช้
กล่ องโต้ ตอบ ตั ้ งค่ าหน้ ากระดาษ

ท่ านสามารถเข้ าไปดู ออนไลน์ ของ BarTender Support Center เพื ่ อดู วี ดิ โอกแสดงการใช้ ต่ อไป
นี ้ :

l การติ ดตั ้ งเอกสารการ์ ดพลาสติ ก (โปรแกรมการสอนวี ดิ โอออนไลน์ )

l การติ ดตั ้ งเอกสารฉลากความร้ อน (โปรแกรมการสอนวี ดิ โอออนไลน์ )

l การติ ดตั ้ งเอกสารฉลากเลเซอร์ /อิ ๊ งค์ เจ็ ท (โปรแกรมการสอนวี ดิ โอออนไลน์ )

การใช้ เอกสารตั วอย่ างของ BarTender
เนื ่ องจากการออกแบบแม่ แบบด้ วยตั วท่ านเองอาจใช้ เวลานาน ท่ านสามารถใช้ จำ นวนเอกสารตั วอย่
างที ่ ถู กติ ดตั ้ งพร้ อมกั บซอฟต์ แวร์ BarTender ท่ าสามารถใช้ เอกสารเหล่ านี ้ เป็ นจุ ดเริ ่ ม
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ต้ นและแก้ ไขเอกสารตามความต้ องการของท่ านเอง ถ้ าเอกสารตั วอย่ างคล้ ายกั บสิ ่ งที ่ ท่ านออกแ
บบ ท่ านไม่ ต้ องเริ ่ มจากศู นย์

เมื ่ อท่ านดู เอกสารตั วอย่ างใน BarTender ท่ านสามารถค้ นพบคุ ณลั กษณะและความสามารถหลากหลา
ยของแอ็ พพลิ เคชั นนี ้ ได้ อย่ างง่ ายดาย หลั งจากท่ านโหลดเอกสาร ท่ านสามารถตรวจสอบการตั ้ ง
ค่ ากล่ องโต้ ตอบที ่ หลากหลายเพื ่ อกำ หนดคุ ณลั กษณะและทางเลื อกที ่ กำ หนดเองที ่ มี อยู ่

เมื ่ อท่ านต้ องการดู เอกสารตั วอย่ างหรื อแม้ แต่ เริ ่ มงานออกแบบ
ของท่ านเองโดยใช้ เอกสารตั วอย่ าง ให้ ท่ านสร้ างสำ เนาของเอกสารตั
วอย่ างเสมอ การทำ เช่ นนี ้ จะทำ ให้ เอกสารตั วอย่ างไม่ ถู กแก้ ไข
และมี อยู ่ เพื ่ อใช้ ในการอ้ างอิ งในอนาคต

ในการสร้ างสำ เนาของเอกสารตั วอย่ าง

1. ที ่ เมนู แฟ้ ม ให้ คลิ ก สร้ าง หรื ออี กวิ ธี หนึ ่ ง ให้ คลิ ก ที ่ แถบเครื ่ องมื อหลั
ก

2. ใน "วิ ซาร์ ดการสร้ างเอกสาร" ให้ เลื อก เลื อกแม่ แบบจากไลบรารี เป็ นจั ดเริ ่ มต้ นของท่ า
น

3. คลิ ก เลื อก

4. เบร๊ าซ์ ไปยั งที ่ ตั ้ งโฟลเดอร์ ต่ อไปนี ้ :
\Program Files\Seagull\BarTender 2019\Templates

5. ดั บเบิ ้ ลคลิ กที ่ โฟลเดอร์ อุ ตสาหกรรมหรื อประเภทที ่ ท่ านต้ องการ แล้ วหาตั วอย่ างเอกส
ารที ่ ท่ านต้ องการเปิ ด

6. ดั บเบิ ้ ลคลิ กเอกสารตั วอย่ าง หรื ออี กวิ ธี หนึ ่ ง ให้ คลิ กชื ่ อเอกสาร แล้ วคลิ ก เปิ ด

7. คลิ ก สิ ้ นสุ ด เพื ่ อออกจาก "วิ ซาร์ ดการสร้ างเอกสาร" และเปิ ดสำ เนาของเอกสารใน
BarTender

การเพิ ่ มวั ตถุ ไปที ่ การออกแบบของท่ าน
เมื ่ อท่ านมี แม่ แบบว่ างเปล่ า (หรื อพื ้ นที ่ ออกแบบ) ที ่ จะทำ งานด้ วย ท่ านสามารถเริ ่ มออก
แบบรายการที ่ ถู กพิ มพ์ ของท่ านโดยเพิ ่ มวั ตถุ เข้ าไปในแม่ แบบ BarTender รวมชนิ ดของวั ตถุ
ต่ อไปนี ้ :

รหั สแท่ ง: เพิ ่ มบาร์ โค้ ดในพื ้ นที ่ ออกแบบ คลิ กเลื อกบาร์ โค้ ดที ่ ท่ านต้ องการ

ข้ อความ: เพิ ่ มวั ตถุ ข้ อความในพื ้ นที ่ ออกแบบ คลิ กเลื อกชนิ ดของข้ อความที ่ ท่ าน
ต้ องการ

เส้ น: เพิ ่ มเส้ นในพื ้ นที ่ ออกแบบ

รู ปทรง: เพิ ่ มรู ปทรงในพื ้ นที ่ ออกแบบ คลิ กเลื อกรู ปทรงที ่ ท่ านต้ องการ

รู ปภาพ: เพิ ่ มรู ปภาพในพื ้ นที ่ ออกแบบ คลิ กเลื อกแหล่ งรู ปภาพที ่ ท่ านต้ องการ
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ตาราง: เพิ ่ มวั ตถุ ตารางในพื ้ นที ่ ออกแบบ

ตารางเค้ าโครง: เพิ ่ มวั ตถุ ตารางเค้ าโครงในพื ้ นที ่ ออกแบบ

ตั วเข้ ารหั ส: เพิ ่ มวั ตถุ ตั วเข้ ารหั สในพื ้ นที ่ ออกแบบ หลั งจากท่ านเพิ ่ มเครื ่ อง
พิ มพ์ ที ่ รองรั บเทคโนโลยี ตั วเข้ ารหั สที ่ ท่ านต้ องการใช้ แล้ ว ท่ านสามารถคลิ กเลื อกวั
ตถุ ตั วเข้ ารหั สที ่ ท่ านต้ องการหลั งจากที ่ ท่ านเลื อกเครื ่ องพิ มพ์ ที ่ รองรั บเทคโนโลยี
ตั วเข้ ารหั สที ่ ท่ านต้ องการใช้ วั ตถุ ตั วเข้ ารหั สรวมถึ งการระบุ เอกลั กษณ์ ด้ วยคลื ่ น
วิ ทยุ (RFID) แถบแม่ เหล็ ก และเทคโนโลยี สมาร์ ทการ์ ด

วิ ธี หนึ ่ งที ่ จะเพิ ่ มวั ตถุ เหล่ านี ้ ในการออกแบบของท่ านคื อการใช้ เมนู แถบเครื ่ องมื อ
วั ตถุ หรื อ สร้ าง หลั งจากที ่ ท่ านเพิ ่ มวั ตถุ แล้ ว จะมี หลายวิ ธี ในการกำ หนดตำ แหน่ งวั ต
ถุ หรื อกำ หนดวั ตถุ ด้ วยตั วเองตามความต้ องการของท่ าน

ในการเพิ ่ มวั ตถุ ในแม่ แบบของท่ าน

1. ที ่ แถบเครื ่ องมื อวั ตถุ ให้ คลิ กไอคอนสำ หรั บชนิ ดของวั ตถุ ที ่ ท่ านต้ องการเพิ ่ ม
หรื ออี กวิ ธี หนึ ่ ง ให้ คลิ กชนิ ดของวั ตถุ ที ่ เมนู สร้ าง

2. ที ่ เมนู ย่ อย ให้ คลิ กวั ตถุ ที ่ ท่ านต้ องการ สำ หรั บวั ตถุ เส้ น ให้ ข้ ามขั ้ นตอนนี ้ ไ
ป

3. คลิ กที ่ ตั ้ งที ่ ท่ านต้ องการเพิ ่ มวั ตถุ สำ หรั บวั ถตุ เส้ น ให้ คลิ กและลากไปยั งจุ ด
ปลายเส้ น

การใช้ ฐานข้ อมู ลกั บ BarTender
ผู ้ ใช้ งานหลายคนเก็ บข้ อมู ล เช่ น บั นทึ กลู กค้ าหรื อข้ อมู ลผลิ ตภั ณฑ์ ในแฟ้ มที อยู ่ นอก
BarTender เช่ น แผ่ นงานMicrosoft Excel ฐานข้ อมู ล SQL หรื อแฟ้ มข้ อความ ถ้ าท่ านต้ องการใช้
ข้ อมู ลเหล่ านี ้ BarTender สามารถดึ งข้ อมู ลเข้ าไปในบาร์ โค้ ด วั ตถุ ข้ อความ หรื อวั ตถุ ตั ว
เข้ ารหั สในแม่ แบบของท่ านได้ โดยตรง แฟ้ มข้ อมู ลภายนอกเหล่ านี ้ เรี ยกรวมกั นว่ าเป็ น ฐานข้
อมู ล หั วข้ อนี ้ จะอธิ บายขั ้ นตอนการเชื ่ อมต่ อฐานข้ อมู ลและดึ งข้ อมู ลเข้ าไปในวั ตถุ ในแ
ม่ แบบของท่ าน

ในการเชื ่ อมต่ อฐานข้ อมู ล

1. ที ่ เมนู แฟ้ ม ให้ คลิ ก การตั ้ งค่ าฐานข้ อมู ล หรื ออี กวิ ธี หนึ ่ ง ให้ คลิ ก ที ่ แถ
บเครื ่ องมื อหลั ก จะเกิ ดหนึ ่ งในผลลั พธ์ ต่ อไปนี ้ :

l ถ้ าท่ านเชื ่ อมต่ อฐานข้ อมู ลก่ อนหน้ านี ้ การปฏิ บั ติ การนี ้ จะเริ ่ ม "วิ ซาร์ ด
การตั ้ งค่ าฐานข้ อมู ล"

l ถ้ าท่ านกำ ลั งเชื ่ อมต่ อฐานข้ อมู ล การปฏิ บั ติ การนี ้ จะเปิ ดกล่ องโต้ ตอบ ตั ้
งค่ าฐานข้ อมู ล คลิ ก เพื ่ อเริ ่ ม "วิ ซาร์ ดการตั ้ งค่ าฐานข้ อมู ล"

2. ที ่ หน้ าเริ ่ มต้ นของ "วิ ซาร์ ดการตั ้ งค่ าฐานข้ อมู ล" ให้ เลื อกชนิ ดของแฟ้ มที ่ ข้ อ
มู ลของท่ านถู กเก็ บไว้ แล้ วคลิ ก ต่ อไป

3. ทำ ตามขั ้ นตอนในวิ ซาร์ ดเพื ่ อให้ การติ ดตั ้ งการเชื ่ อมต่ อสำ หรั บชนิ ดของแฟ้ ม
ที ่ เลื อกเสร็ จสมบู รณ์ ที ่ ตอนจบของวิ ซาร์ ด ให้ คลิ ก เสร็ จสิ ้ น เพื ่ อเปิ ดกล่ องโต้ ต
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อบ ตั ้ งค่ าฐานข้ อมู ล

หลั งจากที ่ คุ ณเชื ่ อมต่ อฐานข้ อมู ลแล้ ว จะสามารถใช้ ข้ อมู ลที ่ ถู กเก็ บในแฟ้ มเพื ่ อแสดง
บาร์ โค้ ด วั ตถุ ข้ อความ หรื อวั ตถุ ตั วเข้ ารหั สในแม่ แบบของท่ าน วิ ธี ที ่ ง่ ายที ่ สุ ดในการ
ดึ งข้ อมู ลนี ้ คื อ ใช้ แผง แหล่ งข้ อมู ล ของ กล่ องเครื ่ องมื อ เพื ่ อลิ งค์ วั ตถุ ไปที ่ เขตข้
อมู ลของฐานข้ อมู ล

ในการลิ งค์ วั ตถุ ไปที ่ เขตข้ อมู ลของฐานข้ อมู ล

1. ใน กล่ องเครื ่ องมื อให้ คลิ กแถบ แหล่ งข้ อมู ล เพื ่ อแสดงแผง แหล่ งข้ อมู ล

2. ขยายโหนด ฐานข้ อมู ล เพื ่ อแสดงเขตข้ อมู ลของฐานข้ อมู ลทั ้ งหมดในฐานข้ อมู ลที ่ ถู กเ
ชื ่ อมต่ อของท่ าน

3. ลากเขตข้ อมู ลของฐานข้ อมู ลไปที ่ บาร์ โค้ ด ข้ อความ หรื อวั ตถุ ตั วเข้ ารหั สที ่ ท่ านต้
องการ หรื ออี กวิ ธี หนึ ่ ง คื อลากเขตข้ อมู ลไปที ่ แม่ แบบเพื ่ อสร้ างวั ตถุ ข้ อความที ่
ถู กลิ งค์ ไปที ่ เขตข้ อมู ล

บาร์ เนวิ เกเตอร์ เร็ คคอร์ ดมี อยู ่ ที ่ ส่ วนท้ ายของพื ้ นที ่ ออกแบบแม่ แบบหลั งจากที ่ ท่ านเ
ชื ่ อมต่ อแฟ้ มฐานข้ อมู ลกั บเอกสารของท่ านและลิ งค์ เขตข้ อมู ลหนึ ่ งเขตหรื อมากกว่ าไปยั ง
วั ตถุ ใช้ ลู กศรเพื ่ อแสดงบนแม่ แบบของท่ าน บั นทึ กที ่ ถู กพิ มพ์ พร้ อมด้ วยเอกสารของท่ าน

ท่ านยั งสามารถคลิ ก ตั วอย่ างก่ อนพิ มพ์ ที ่ เมนู แฟ้ ม เพื ่ อดู ข้ อมู ลของท่ าน

การใส่ ข้ อมู ลณเวลาพิ มพ์
ในบางกรณี ข้ อมู ลสำ หรั บวั ตถุ หนึ ่ งหรื อมากกว่ าในแม่ แบบของท่ านอาจไม่ ถู กรั บรู ้ หรื
อไม่ มี อยู ่ จนกระทั ่ งเวลาพิ มพ์ พิ จารณาตั วอย่ างต่ อไปนี ้ :

l ฉลากการขนส่ งมาตรฐานได้ รวมน้ ำ หนั กของหี บห่ อ แต่ จะไม่ มี น้ ำ หนั กของหี บห่ อจน
กระทั ่ งเวลาพิ มพ์

l ฉลากผลิ ตภั ณฑ์ สำ หรั บสิ นค้ าที ่ เสี ยง่ ายต้ องใส่ วั นที ่ ปั จจุ บั นในแต่ ละครั ้ ง
ที ่ คุ ณพิ มพ์ ฉลาก

l ผู ้ ปฏิ บั ตงานการพิ มพ์ จะต้ องระบุ การบั นทึ กฐานข้ อมู ลเฉพาะที ่ จะถู กพิ มพ์ จากก
ลุ ่ มการบั นทึ กที ่ มี ในตารางฐานข้ อมู ล

ชนิ ดของสถานการณ์ เหล่ านี ้ และอื ่ นๆ ถู กรองรั บโดยแบบฟอร์ มการกรอกข้ อมู ลของ BarTender
ตอนเวลาพิ มพ์ ท่ านสามารถใช้ แบบฟอร์ มการกรอกข้ อมู ลเพื ่ อใส่ ข้ อมู ล (หรื อเกณฑ์ ที ่ ใช้ ก
ำ หนดข้ อมู ล) ที ่ ถู กพิ มพ์ ในรายการของท่ านภายหลั ง

ในการเพิ ่ มการควบคุ มแบบฟอร์ มการกรอกข้ อมู ล

1. ในมุ มมอง การออกแบบแม่ แบบ ให้ เพิ ่ มวั ตถุ ข้ อความใหม่ ในแม่ แบบของท่ าน

2. ที ่ ส่ วนท้ ายของพื ้ นที ่ ออกแบบ ให้ คลิ กแถบ แบบฟอร์ ม 1 เพื ่ อเปิ ดมุ มมอง แบบฟอร์
มการป้ อนข้ อมู ล

3. ที ่ แถบเครื ่ องมื อวั ตถุ ให้ คลิ กไอคอนสำ หรั บชนิ ดของการควบคุ มที ่ ท่ านต้ องการเ
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พิ ่ ม หรื ออี กวิ ธี หนึ ่ ง ให้ คลิ กชนิ ดของการควบคุ มที ่ เมนู สร้ าง

4. ที ่ เมนู ย่ อย ให้ คลิ กการควบคุ มที ่ ท่ านต้ องการ

5. คลิ กที ่ ตั ้ งในแบบฟอร์ มที ่ ท่ านต้ องการเพิ ่ มการควบคุ ม

6. ในแผง แหล่ งข้ อมู ล ของ กล่ องเครื ่ องมื อ ขยายโหนด แหล่ งข้ อมู ลวั ตถุ แม่ แบบ หาวั
ตถุ ข้ อความที ่ ท่ านสร้ างในแม่ แบบ แล้ วขยายโหนดนี ้

7. ลากแหล่ งข้ อมู ลสำ หรั บวั ตถุ แม่ แบบนั ้ นไปยั งการควบคุ มแบบฟอร์ มการกรอกข้ อมู ล
การทำ งานนี ้ เชื ่ อมโยงวั ตถุ ข้ อความไปยั งการควบคุ ม

8. คลิ ก ที ่ แถบเครื ่ องมื อหลั ก เพื ่ อเปิ ดหน้ าต่ าง ดู ตั วอย่ างการพิ มพ์

9. เมื ่ อแบบฟอร์ มการกรอกข้ อมู ลเปิ ด ให้ ใส่ ข้ อความตั วอย่ างหรื อเลื อกทางเลื อกสำ หรั
บการควบคุ ม แล้ วคลิ ก ภาพตั วอย่ าง เพื ่ อดู ตั วอย่ างรายการที ่ ถู กพิ มพ์

10. คลิ ก ปิ ด ที ่ แถบเครื ่ องมื อตั วอย่ างก่ อนพิ มพ์ เพื ่ อกลั บไปที ่ มุ มมอง แบบฟอร์
มการกรอกข้ อมู ล

เพื ่ อใส่ ข้ อมู ลเข้ าไปในแบบฟอร์ มตอนเวลาพิ มพ์

1. ที ่ เมนู แฟ้ ม ให้ คลิ ก พิ มพ์ เพื ่ อเปิ ดกล่ องโต้ ตอบ พิ มพ์ หรื ออี กวิ ธี หนึ ่ ง ให้
คลิ ก ที ่ แถบเครื ่ องมื อหลั ก

2. คลิ ก พิ มพ์ เพื ่ อแสดงแบบฟอร์ มการกรอกข้ อมู ลสำ หรั บเอกสารของท่ าน

3. ใส่ ข้ อมู ลเข้ าไปในการควบคุ มในแบบฟอร์ มของท่ าน แล้ วคลิ ก พิ มพ์

การพิ มพ์ เอกสารของท่ าน
หลั งจากที ่ ท่ านออกแบบเสร็ จเรี ยบร้ อยแล้ ว ท่ านก็ พร้ อมสำ หรั บพิ มพ์ เอกสารของท่ าน ขึ ้
นอยู ่ กั บวิ ธี การติ ดตั ้ งสภาพแวดล้ อมการผลิ ดของท่ าน ท่ านสามารถพิ มพ์ จากแอ็ พพลิ เคชั น
หลายหลายที ่ แตกต่ างกั นใน BarTender

ในการพิ พม์ เอกสารของท่ านจาก BarTender Designer

แต่ ละพื ้ นที ่ ออกแบบบนหน้ าจอสำ หรั บเอกสารถู กกำ หนดค่ าใ
ห้ ตรงกั บสต๊ อคเครื ่ องพิ มพ์ ในเครื ่ องพิ มพ์ ที ่ ระบุ เนื ่ องจ
ากเครื ่ องพิ มพ์ ที ่ ต่ างกั นจะรองรั บขนาดของสื ่ อที ่ ต่ างกั น
ถ้ าท่ านต้ องการเปลี ่ ยนเครื ่ องพิ มพ์ หรื อสื ่ อ อาจมี ผลกระทบ
ต่ อการกำ หนดตำ แหน่ งของวั ตถุ บนรายการที ่ ถู กพิ มพ์ ถ้ ากร
ณี นี ้ เกิ ดขึ ้ น ท่ านอาจต้ องแก้ ไขการออกแบบของท่ านเพื ่ อให้ ต
รงกั บเครื ่ องพิ มพ์ และสื ่ อใหม่ ก่ อนที ่ ท่ านจะพิ มพ์

1. เปิ ดเอกสารที ่ ท่ านต้ องการพิ มพ์

2. ที ่ เมนู แฟ้ ม ให้ คลิ ก พิ มพ์ เพื ่ อเปิ ดกล่ องโต้ ตอบ พิ มพ์ หรื ออี กวิ ธี หนึ ่ ง ให้
คลิ ก ที ่ แถบเครื ่ องมื อหลั ก
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3. ตรวจสอบว่ าได้ เลื อกเครื ่ องพิ มพ์ ที ่ ถู กต้ อง

4. ถ้ าท่ านถู กเชื ่ อมต่ อไปยั งฐานข้ อมู ล ให้ ตรวจสอบว่ ากล่ องกาเครื ่ องหมาย ใช้ ฐานข้ อ
มู ล ถู กเลื อก

5. สำ หรั บ สำ เนา ให้ ใส่ จำ นวนสำ เนาที ่ ท่ านต้ องการพิ มพ์ ถ้ าท่ านถู กเชื ่ อมต่ อไป
ยั งฐานข้ อมู ล นี ่ คื อจำ นวนสำ เนาสำ หรั บแต่ ละการบั นทึ กในฐานข้ อมู ลของท่ านและไ
ม่ ใช้ จำ นวนรวมของรายการที ่ จะถู กพิ มพ์

6. คลิ ก พิ มพ์

ในการพิ พม์ เอกสารของท่ านจาก Print Station

1. เปิ ด Print Station

2. เบร๊ าซ์ ไปที ่ เอกสารที ่ ท่ านต้ องการพิ มพ์

3. คลิ กที ่ เอกสารหนึ ่ งครั ้ ง ขึ ้ นอยู ่ กั บวิ ธี การกำ หนดค่ า Print Station การทำ งานนี ้ จ
ะเริ ่ มงานพิ มพ์ หรื อไม่ ก็ เปิ ดกล่ องโต้ ตอบ พิ มพ์ เอกสาร

4. ถ้ ามี ข้ อความขึ ้ นมา ให้ เลื อกเครื ่ องพิ มพ์ ที ่ ท่ านต้ องการใช้ แล้ วใส่ จำ นวนสำ เน
าที ่ จะพิ มพ์

5. คลิ ก พิ มพ์

ในการพิ พม์ เอกสารของท่ านจาก Print Portal

1. เปิ ด Print Protal

2. เบร๊ าซ์ ไปที ่ เอกสารที ่ ท่ านต้ องการพิ มพ์

3. คลิ กที ่ เอกสารหนึ ่ งครั ้ ง ขึ ้ นอยู ่ กั บวิ ธี การกำ หนดค่ า Print Portal การทำ งานนี ้ จะ
ทำ ให้ ท่ านพร้ อมเชื ่ อมต่ อไปยั งเครื ่ องพิ มพ์ ทั นที ในกรณี นี ้ ให้ ทำ ตามขั ้ นตอ
นในวิ ซาร์ ดจนกระทั ่ งแสดงหน้ า พิ มพ์

4. ที ่ หน้ า พิ มพ์ ให้ เลื อกเครื ่ องพิ มพ์ ที ่ ท่ านต้ องการใช้ แล้ วใส่ ข้ อมู ลอื ่ นที ่
ท่ านต้ องการ

5. คลิ ก พิ มพ์

เมื ่ อท่ านคลิ ก พิ มพ์ หนึ ่ งในการกระทำ ต่ อไปนี ้ จะเกิ ดขึ ้ น แต่ ก็ ขึ ้ นอยู ่ กั บการกำ ห
นดค่ าของเอกสารของท่ าน

l งานพิ มพ์ ถู กส่ งไปยั งเครื ่ องพิ มพ์

l แบบฟอร์ มการกรอกข้ อมู ลเปิ ด
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สำ หรั บผู ้ ดู แลระบบ
BarTender จะทำ งานได้ ครบสมบู รณ์ เมื ่ อท่ านได้ ติ ดตั ้ งแล้ ว แต่ ท่ านสามารถกำ หนดการตั ้
งค่ าการกำ หนดค่ าหลายๆ อย่ างได้ เองเพื ่ อให้ เหมาะสมกั บการใช้ แอ็ พพลิ เคชั นในสภาพแวดล้ อ
มการพิ มพ์ กของท่ าน ในฐานะที ่ เป็ นผู ้ ดู แลระบบของ BarTender ท่ านสามารถจั ดการการอนุ ญาต
กำ หนดค่ าการตั ้ งค่ าแอ็ พพลิ เคชั น ควบคุ มดู แลว่ า BarTender ทำ งานอย่ างไร และกำ หนด
BarTender เองทั ่ วๆ ไปในรู ปแบบที ่ ตรงกั บความต้ องการของบริ ษั ท ส่ วนนี ้ จะช่ วยให้ ท่ านก
ำ หนดการตั ้ งค่ าการจั ดการดู แลระบบได้ หลากหลาย เพื ่ อที ่ ว่ าที ่ จะได้ สามารถตั ้ ง
BarTender สำ หรั บสภาพแวดล้ อมการพิ มพ์ ของท่ าน

การจั ดการ BarTender Licensing Service
การติ ดตั ้ ง BarTender แต่ ละครั ้ งจะต้ องสามารถสื ่ อสารกั บ BarTender Licensing Service (BLS) ไ
ด้ ซึ ่ งจะควบคุ มดู แลการใช้ เครื ่ องพิ มพ์ และใช้ การอนุ ญาตเป็ นไปตามรุ ่ นของซอฟต์ แวร์
BarTender ที ่ ท่ านซื ้ อมา การติ ดตั ้ ง BLS ของท่ านจะเป็ นการกำ หนดค่ าอย่ างใดอย่ างหนึ ่ ง
ต่ อไปนี ้ :

l ถ้ าท่ านกำ ลั งรั นเฉพาะสำ เนาหนึ ่ งของ BarTender ท่ านอาจจะติ ดตั ้ ง BLS และ BarTender
ในคอมพิ วเตอร์ เครื ่ องเดี ยวกั น

l ถ้ าท่ านกำ ลั งรั น BarTender บนคอมพิ วเตอร์ หลายตั วภายในสิ ่ งแวดล้ อมเดี ยวกั น ให้
ท่ านติ ดตั ้ ง BLS ในคอมพิ วเตอร์ เครื ่ องเดี ยวเท่ านั ้ น โดยปกติ จะเป็ นเซิ ร์ ฟเวอร์
ซึ ่ งสามารถเข้ าถึ งทั ่ วทั ้ งเครื อข่ ายโดยสำ เนาของ BarTender ที ่ ติ ดตั ้ งทั ้ งหมด คุ
ณยั งสามารถติ ดตั ้ งสำ เนาเดี ่ ยวของ BarTender โดยใช้ การกำ หนดค่ านี ้

โดยการใช้ หน้ าคุ ณสมบั ติ ในส่ วน "การอนุ ญาตใช้ " ของ Administration Console คุ ณสามารถจั ดกา
รทุ กแง่ มุ มของ BarTender Licensing Service ท่ านสามารถติ ดตามจำ นวนเครื ่ องพิ มพ์ ที ่ ใช้ แล
ะแนวโน้ มการใช้ เครื ่ องพิ มพ์ ได้ บล็ อคเครื ่ องพิ มพ์ ที ่ ท่ านไม่ ต้ องการให้ BarTender ใ
ช้ และกำ หนดค่ า BLS เพื ่ ออี เมลการแจ้ งเตื อนหรื อสร้ างบั นทึ กข้ อความเมื ่ อเครื ่ องพิ มพ์
ของท่ านถึ งขี ดจำ กั ด ในสภาพแวดล้ อมที ่ ท่ านมี BLS มากกว่ าหนึ ่ ง ท่ านสามารถสร้ างกลุ ่ มข
องเครื ่ องพิ มพ์ ที ่ ถู กใช้ สำ หรั บแต่ ละ BLS

สำ หรั บข้ อมู ลเพิ ่ มเติ มเกี ่ ยวกั บวิ ธี การกำ หนดค่ า BLS ให้ ไปดู ที ่ ส่ วน การอนุ ญาตใช้
ของระบบความช่ วยเหลื อ BarTender

ในการเข้ าถึ งหน้ าคุ ณสมบั ติ สำ หรั บกำ หนดค่ า BLS

1. ให้ เปิ ด Administration Console

2. ในบานหน้ าต่ างนำ ทาง ให้ คลิ กโหนด การอนุ ญาตใช้ เพื ่ อเปิ ดหน้ า การอนุ ญาตใช้

3. ขยายโหนด การอนุ ญาตใช้ เพื ่ อเข้ าไปหน้ า การใช้ เครื ่ องพิ มพ์ , กิ จกรรมของผู ้ ใช้ ง
าน, การตั ้ งค่ าใบอนุ ญาต, และ ตั ้ งค่ าการเตื อน
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การตั ้ งค่ า BarTender System Database
BarTender System Database เป็ นที ่ เก็ บข้ อมู ลส่ วนกลางสำ หรั บแอ็ พพลิ เคชั นใน BarTender
Suite ซึ ่ งรวมถึ งข้ อมู ลดั งต่ อไปนี ้ :

l เหตุ การณ์ ที ่ พบเจอโดยแอ็ พพลิ เคชั น BarTender (เช่ น ข้ อความความผิ ดพลาด และกล่ องโ
ต้ ตอบ "ป๊ อบ-อั พ"

l ข้ อมู ลเกี ่ ยงกั บงานพิ มพ์ แต่ ละงานที ่ ส่ งมาจาก BarTender (เช่ น เอกสารที ่ ถู กพิ มพ์
และเวลาที ่ งานถู กส่ ง)

l ความปลอดภั ยตรวจสอบว่ าถู กกำ หนดใน Administration Console

l การออกแบบแม่ แบบและดู รู ปตั วอย่ าง (สำ หรั บการพิ มพ์ ใหม่ ภายหลั ง)

l เขตข้ อมู ลส่ วนกลาง

l แฟ้ ม Librarian และการแก้ ไขข้ อมู ล

BarTender System Database ค่ าเริ ่ มต้ นถู กสร้ างเมื ่ อท่ านติ ดตั ้ ง BarTender ใช้ Microsoft
SQL Server Express ที ่ มี ให้ ฟรี แต่ มี การจำ กั ดขนาดฐานข้ อมู ลอยู ่ ที ่ 10 GB ถ้ าท่ านต้ อง
การคอมพิ วเตอร์ หลายเครื ่ องเพื ่ อแบ่ งปั นฐานข้ อมู ลส่ วนกลาง หรื อถ้ าท่ านมี คอมพิ วเตอร์ เ
ดี ่ ยวที ่ บั นทึ กงานพิ มพ์ ที ่ มี ปริ มาณสู ง ท่ านอาจต้ องใช้ เซิ ร์ ฟเวอร์ ฐานข้ อมู ลของท่ าน
เอง

ท่ านสามารถรั นวิ ซาร์ ด BarTender System Database Setup จาก Administration Console หลั งจากท่
านติ ดตั ้ ง BarTender โดยการใช้ วิ ซาร์ ด ท่ านสามารถสร้ างฐานข้ อมู ลระบบส่ วนกลาง หรื อเชื ่ อ
มต่ อฐานข้ อมู ลระบบส่ วนกลางที ่ มี อยู ่

สำ หรั บข้ อมู ลเพื ่ อเติ มเกี ่ ยวกั บวิ ธี สร้ าง ดู แลระบบ และบำ รุ งรั กษา BarTender System
Database ให้ ไปดู ที ่ ส่ วน System Database ของระบบความช่ วยเหลื อ BarTender

กำ หนดค่ าเอกสารและความปลอดภั ยของแอ็ พพลิ เคชั น
มาตรการความปลอดภั ยที ่ หลากหลายมี อยู ่ ใน BarTender เพื ่ อช่ วยให้ คุ ณป้ องกั นเอกสารของท่
านและดู แลสภาพแวดล้ อมการพิ มพ์ ของท่ าน ความปลอดภั ยใน BarTender เป็ นการกำ หนดได้ เอง การ
จั ดอั นดั บจากการป้ องกั นเอกสารอย่ างง่ ายไปถึ งระบบการอนุ ญาตผู ้ ใช้ งานที ่ ซั บซ้ อนมาก
ขึ ้ น เพื ่ อช่ วยท่ านตั ดสิ นใจวิ ธี การที ่ เหมาะสมที ่ สุ ดสำ หรั บสภาพแวดล้ อมของท่ าน ให้ ไ
ปดู ที ่ BarTender System Security เอกสารทางราชการสำ หรั บคำ อธิ บายเบ็ ดเสร็ จของมาตรการควา
มปลอดภั ยที ่ มี อยู ่ ทั ้ งหมด

https://www.bartendersoftware.com/resources/white-papers/

การตั ้ งค่ าความปลอดภั ย BarTender ทั ้ งหมดจั ดอยู ่ ในประเภทใดประเภทหนึ ่ งต่ อไปนี ้ :

l ความปลอดภั ยระดั บแอ็ พพลิ เคชั น จำ ดั กความสามารถของคนที ่ จะรั นหรื อจั ดการ
BarTender แบบที ่ เป็ นแอ็ พพลิ เคชั น ตั วอย่ างเช่ น เมื ่ อคุ ณใช้ รหั สผ่ านสำ หรั บพิ
มพ์ เท่ านั ้ น คุ ณสามารถจำ กั ดความสามารถของผู ้ ใช้ งานที ่ จะแก้ ไขเอกสารทุ กอย่ างใน
BarTender

l ความปลอดภั ยระดั บเอกสาร กระทบต่ อเอกสารเดี ่ ยวเท่ านั ้ น การตั ้ งค่ าความปลอดภั ยเหล่ า
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นี ้ ถู กเก็ บพร้ อมเอกสาร ดั งนั ้ นการย้ ายเอกสารไปที ่ คอมพิ วเตอร์ อี กเครื ่ องหนึ ่ งไ
ม่ กระทบต่ อการตั ้ งค่ าความปลอดภั ยของเอกสาร ตั วอย่ างรวมถึ งการกำ หนดรหั สผ่ านเอกส
ารหรื อการเข้ ารหั สเอกสาร

ความปลอดภั ยระดั บแอ็ พพลิ เคชั น

มี วิ ธี ความปลอภั ยระดั บแอ็ พพลิ เคชั นดั งต่ อไปนี ้ :

l รหั สผ่ านเฉพาะพิ มพ์ เท่ านั ้ น: รหั สผ่ านเฉพาะพิ มพ์ เท่ านั ้ นจะล็ อค BarTender
ดั งนั ้ นถ้ าไม่ มี รหั สผ่ าน ผู ้ ใช้ งานจะมี การเข้ าถึ งการทำ งานออกแบบ BarTender
อย่ างจำ กั ด นี ่ เป็ นวิ ธี ความปลอดภั ยที ่ เร็ วที ่ สุ ดในการตั ้ งค่ า แต่ ก็ ล้ มเหลว
ได้ ง่ ายที ่ สุ ดด้ วย

ในการกำ หนดรหั สผ่ านเฉพาะพิ มพ์ เท่ านั ้ น

1. ที ่ เมนู จั ดการระบบ ให้ คลิ ก ตั ้ งค่ าการเตื อน เพื ่ อเปิ ดกล่ องโต้ ตอบ ตั ้
งค่ าการเตื อน

2. ใส่ รหั สผ่ านและยื นยั น

3. คลิ ก ตกลง

l การอนุ ญาตสิ ทธิ ์ ของผู ้ ใช้ : โดยการใช้ Administration Console แอ็ พพิ เคชั นที ่ ม
าคู ่ กั นใน BarTender ผู ้ ดู แลระบบสามารถกำ หนดขอบเขตการเข้ าถึ งของผู ้ ใช้ งานสำ
หรั บการกระทำ ที ่ แตกต่ างกั นทั ้ ง BarTender Suit สำ หรั บ BarTender ผู ้ ดู แลระบบ
สามารถป้ องกั นผู ้ ใช้ งานจากเปลี ่ ยนแปลงการกำ หนดค่ า การแก้ ไขเอกสาร หรื อการพิ ม
พ์

ในการกำ นดการอนุ ญาตโดยการใช้ Administration Console

1. ให้ เปิ ด Administration Console

2. ในบานหน้ าต่ างนำ ทาง ให้ คลิ ก ความปลอดภั ย

3. คลิ กเลื อกกล่ องกาเครื ่ องหมาย เปิ ดใช้ การรั กษาความปลอดภั ยสำ หรั บคอมพิ
วเตอร์ นี ้ ถ้ าไม่ ได้ เลื อกไว้ อยู ่ แล้ ว

4. ในบานหน้ าต่ างนำ ทาง ให้ คลิ ก การอนุ ญาตสิ ทธิ ์ ของผู ้ ใช้ เพื ่ อเปิ ดหน้ า
การอนุ ญาตสิ ทธิ ์ ของผู ้ ใช้

5. ที ่ ส่ วนท้ ายของแผง ผู ้ ใช้ และกลุ ่ ม ให้ คลิ ก เพิ ่ ม เพื ่ อเปิ ดกล่ องโต้ ตอ
บ เพิ ่ มผู ้ ใช้ หรื อกลุ ่ ม

6. เลื อกผู ้ ใช้ งานหรื อกลุ ่ มที ่ ท่ านต้ องการเพิ ่ ม ท่ านสามารถใช้ ตั วกรองผู ้ ใ
ช้ งานและกลุ ่ มในรายการ โดยเลื อกที ่ ตั ้ งหรื อโดยใส่ เกณฑ์ การค้ นหา เช่ น ชื ่
อผู ้ ใช้ หรื อชื ่ อกลุ ่ ม

7. คลิ ก ตกลง เพื ่ อปิ ดกล่ องโต้ ตอบ เพิ ่ มผู ้ ใช้ หรื อกลุ ่ ม

8. ในแผง ผู ้ ใช้ และกลุ ่ ม ให้ เลื อกผู ้ ใช้ งานหรื อกลุ ่ มที ่ เพิ ่ มใหม่ แล้ วค
ลิ กเลื อกกล่ องกาเครื ่ องหมายสำ หรั บการอนุ ญาตที ่ ท่ านต้ องการอนุ ญาตหรื อ
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ปฏิ เสธ

9. คลิ ก ประยุ กต์ ใช้ เพื ่ อใช้ การตั ้ งค่ านี ้ หรื ออี กทางหนึ ่ ง ให้ คลิ ก ตกลง เ
พื ่ อใช้ การตั ้ งค่ า และปิ ด Administration Console ด้ วย

ความปลอดภั ยระดั บเอกสาร

มี วิ ธี ความปลอภั ยระดั บเอกสารดั งต่ อไปนี ้ :

l รหั สผ่ านเอกสาร BarTender: รหั สผ่ านเอกสาร BarTender ป้ องกั นในหลายลั กษณะของเอก
สารจากผู ้ ใช้ งานทุ กคนที ่ ไม่ รู ้ รหั สผ่ าน การกระทำ ที ่ ถู กป้ องกั นนี ้ รวมถึ งกา
รเปิ ดเอกสาร การแก้ ไขแบบ หรื อการเปลี ่ ยนแปลง VBScript

รหั สผ่ านเอกสารไม่ สามารถกู ้ คื นได้ ถ้ าสู ญหายไป นั ่
นหมายความว่ าถ้ ารหั สผ่ านหายหลั งจากท่ านกำ หนดค่ าเอ
กสารที ่ ต้ องมี รหั สผ่ านแล้ ว ท่ านจะไม่ สามารถใช้ เอกส
ารนั ้ นได้ อี ก

ในการตั ้ งรหั สผ่ านเอกสาร BarTender

1. ให้ เปิ ดเอกสาร BarTender ที ่ ท่ านต้ องการป้ องกั นด้ วยรหั สผ่ าน

2. ที ่ เมนู แฟ้ ม ให้ คลิ ก รหั สผ่ านเอกสาร BarTender เพื ่ อเปิ ดกล่ องโต้ ตอบ ร
หั สผ่ านเอกสาร BarTender

3. ใส่ รหั สผ่ านและยื นยั น อี กทางเลื อก ให้ ระบุ คำ ใบ้ รหั สผ่ าน

4. ภายใต้ การดำ เนิ นการที ่ ได้ รั บการป้ องกั น ให้ คลิ กเลื อกล่ องกาเครื ่ องหม
ายของการกระทำ ที ่ ท่ านต้ องการปกป้ อง

5. คลิ ก ตกลง เพื ่ อปิ ดกล่ องโต้ ตอบ

l การเข้ ารหั สเอกสาร: โดยการสามารถเข้ ารหั สเอกสารใน Administration Console ได้ ผู ้ ดู
แลระบบจะป้ องกั นผู ้ ใช้ งานที ่ ไม่ ได้ รั บอนุ ญาตให้ เข้ าถึ งเอกสารที ่ เข้ ารหั สไ
ว้ ในคอมพิ วเตอร์ ที ่ ไม่ มี ความปลอภั ย ถ้ าเอกสารที ่ เข้ ารหั สไว้ ถู กย้ ายไปยั งคอม
พิ วเตอร์ เครื ่ องอื ่ น เอกสารนั ้ นจะไม่ สามารถถู กเปิ ดได้ ถ้ าไม่ ได้ ติ ดตั ้ ง
Administration Console ในคอมพิ วเตอร์ เครื ่ องนั ้ นด้ วย และมี บางคนกำ หนดคี ย์ เดี ย
วกั นในคอมพิ วเตอร์ ที ่ ถู กใช้ เข้ ารหั สเอกสาร

ในการสร้ างคี ย์ การเข้ ารหั ส

1. ให้ เปิ ด Administration Console

2. ในบานหน้ าต่ างนำ ทาง ให้ คลิ ก ความปลอดภั ย

3. คลิ กเลื อกกล่ องกาเครื ่ องหมาย เปิ ดใช้ การรั กษาความปลอดภั ยสำ หรั บคอมพิ
วเตอร์ นี ้ ถ้ าไม่ ได้ เลื อกไว้ อยู ่ แล้ ว

4. ในบานหน้ าต่ างนำ ทาง ให้ คลิ ก การเข้ ารหั สเอกสาร เพื ่ อเปิ ดหน้ า การเข้ ารหั
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สเอกสาร

5. คลิ ก เพิ ่ ม แล้ วใส่ คี ย์ ที ่ ท่ านต้ องการ อี กทางเลื อก ให้ ใส่ ข้ อคิ ดเห็ นใดๆ
ที ่ ท่ านต้ องการให้ เกี ่ ยวข้ องกั บคี ย์

6. คลิ ก ตกลง เพื ่ อปิ ดกล่ องโต้ ตอบ

7. ในการเข้ ารหั สโดยอั ตโนมั ติ ใน BarTender เมื ่ อท่ านทำ การบั นทึ กไว้ ให้ คลิ
กเลื อกกล่ องกาเครื ่ องหมาย เข้ ารหั สเอกสารเมื ่ อทำ การบั นทึ ก

8. คลิ ก ประยุ กต์ ใช้ เพื ่ อใช้ การตั ้ งค่ านี ้ หรื ออี กทางหนึ ่ ง ให้ คลิ ก ตกลง เ
พื ่ อใช้ การตั ้ งค่ า และปิ ด Administration Console ด้ วย

ในการเข้ ารหั สเอกสารที ่ มี อยู ่

1. ให้ เปิ ด Administration Console

2. ในบานหน้ าต่ างนำ ทาง ให้ คลิ ก ความปลอดภั ย

3. คลิ กเลื อกกล่ องกาเครื ่ องหมาย เปิ ดใช้ การรั กษาความปลอดภั ยสำ หรั บคอมพิ
วเตอร์ นี ้ ถ้ าไม่ ได้ เลื อกไว้ อยู ่ แล้ ว

4. ในบานหน้ าต่ างนำ ทาง ให้ คลิ ก การเข้ ารหั สเอกสาร เพื ่ อเปิ ดหน้ า การเข้ ารหั
สเอกสาร

5. ที ่ ส่ วนท้ ายของหน้ า การเข้ ารหั สเอกสาร ให้ คลิ กลิ งค์ Document Encryptor เ
พื ่ อเปิ ดกล่ องโต้ ตอบ BarTender Document Encryptor

6. คลิ ก เพิ ่ ม เพื ่ อเปิ ดWindows Explorer

7. เบร๊ าซ์ ไปที ่ เอกสารและเเลื อกเอกสารที ่ ท่ านต้ องการ แล้ วคลิ ก เปิ ด

8. ในแผง เอกสาร BarTender ให้ เลื อกเอกสารที ่ ท่ านต้ องการให้ ถู กเข้ ารหั ส

9. ในรายชื ่ อ คี ย์ ใหม่ ให้ เลื อกคี ย์ การเข้ ารหั สที ่ ท่ านต้ องการ

10. คลิ ก เข้ ารหั สเอกสารที ่ เลื อกโดยใช้ คี ย์ ใหม่

11. คลิ ก ปิ ด เพื ่ อปิ ดกล่ องโต้ ตอบ Document Encryptor

12. คลิ ก ประยุ กต์ ใช้ เพื ่ อใช้ การตั ้ งค่ านี ้ หรื ออี กทางหนึ ่ ง ให้ คลิ ก ตกลง เ
พื ่ อใช้ การตั ้ งค่ า และปิ ด Administration Console ด้ วย

การเปลี ่ ยนภาษา
BarTender มี ให้ เลื อกมากกว่ า 20 ภาษา และมี การสลั บเปลี ่ ยนส่ วนติ ดต่ อผู ้ ใช้ ตามความต้ อง
การระหว่ างภาษาดั งต่ อไปนี ้ :

จี น (อย่ างง่ ายและดั ้ งเดิ ม), เช็ ก, เดนมาร์ ก, ดั ทช์ , อั งกฤษ, ฟิ นแลนด์ , ฝรั ่ งเศส, เยอรมั น,
อิ ตาลี , ญี ่ ปุ ่ น, เกาหลี , นอร์ เวย์ , โปแลนด์ , โปรตุ เกส (ยุ โรปและบราซิ ล), รั สเซี ย, สเปน, ส
วี เดน, ไทย และตุ รกี

เริ ่ มต้ นใช้ งาน BarTender 19



ในการเปลี ่ ยนภาษาของส่ วนติ ดต่ อผู ้ ใช้

1. ที ่ เมนู เครื ่ องมื อ ให้ คลิ ก คุ ณลั กษณะของผู ้ ใช้ เพื ่ อเปิ ดกล่ องโต้ ตอบ คุ ณลั ก
ษณะของผู ้ ใช้

2. คลิ กแถบ การตั ้ งค่ าประจำ ภู มิ ภาค

3. ในรายชื ่ อ ภาษา ให้ เลื อกภาษาที ่ ท่ านต้ องการ

4. คลิ ก ตกลง เพื ่ อใช้ งานการตั ้ งค่ าของท่ านและปิ ดกล่ องโต้ ตอบ

การจั ดการแฟ้ มและโฟลเดอร์ BarTender
ในฐานะที ่ เป็ นผู ้ ดู แลระบบ ท่ านสามารถระบุ ที ่ ที ่ BarTender เก็ บแฟ้ มแอพพลิ เคชั ่ นเฉพา
ะ ท่ านยั งสามารถตั ้ งไดเร็ คทอรี เริ ่ มต้ นที ่ BarTender บั นทึ กและเรี ยกคื นข้ อมู ลเอกสาร รู
ปภาพ และสคริ ปต์ หน้ า ตำ แหน่ งแฟ้ ม ใน Administration Console กำ หนดที ่ ตั ้ งเหล่ านี ้
ทั ้ งหมด ไม่ ว่ าจะอยู ่ ในคอมพิ วเตอร์ ในเครื อข่ าย หรื อเก็ บใน Librarian

ในการตั ้ งที ่ ต ั ้ งแฟ้ มเริ ่ มต้ น

1. ให้ เปิ ด Administration Console

2. ในบานหน้ าต่ างนำ ทาง ให้ คลิ กโหนด ตำ แหน่ งแฟ้ ม เพื ่ อเปิ ดหน้ า ตำ แหน่ งแฟ้ ม

3. หาแล้ วเลื อกโฟลเดอร์ หรื อที ่ ตั ้ งแฟ้ มที ่ ท่ านต้ องการตั ้ ง

4. คลิ ก เปลี ่ ยนตำ แหน่ ง

5. ในกล่ องโต้ ตอบ เรี ยกดู โฟลเดอร์ ให้ เบร๊ าซ์ ไปที ่ ไดเร็ คทอรี ที ่ ท่ านต้ องการให้
BarTender บั นทึ กและ/หรื อเรี ยกคื นข้ อมู ลแฟ้ ม สำ หรั บแฟ้ มการกำ หนดค่ า ให้ ใส่
ชื ่ อแฟ้ มสำ หรั บแฟ้ มการกำ หนดค่ าด้ วย

6. คลิ ก ตกลง เพื ่ อปิ ดกล่ องโต้ ตอบ เรี ยกดู โฟลเดอร์

7. คลิ ก ประยุ กต์ ใช้ เพื ่ อใช้ การตั ้ งค่ านี ้ หรื ออี กทางหนึ ่ ง ให้ คลิ ก ตกลง เพื ่ อใช้
การตั ้ งค่ า และปิ ด Administration Console ด้ วย

สามารถโอนที ่ ตั ้ งที ่ กำ หนดทั ้ งหมดระหว่ างตั วอย่ าง BarTender ที ่ ติ ดตั ้ งได้ เพื ่ อบั น
ทึ กที ่ ตั ้ งปั จจุ บั นในแฟ้ ม XML ให้ เลื อก ส่ งออกการตั ้ งค่ าแล้ วเบร๊ าซ์ ไปที ่ ไดเร็ คทอ
รี ปลายทางที ่ ท่ านต้ องการ หลั งจากบั นทึ กแฟ้ ม XML ท่ านสามารถโหลดแฟ้ มเข้ าไปในตั วอย่ าง
อื ่ นของ BarTender โดยใช้ ทางเลื อก นำ เข้ าการตั ้ งค่ า

การใช้ Librarian

ใช้ Librarian เก็ บแฟ้ มในฐานข้ อมู ลส่ วนกลางมากกว่ า "หาย" ไปในฮาร์ ดไดร์ ฟหลายตั ว เพื ่ อใ
ห้ สามารถติ ดตามและจั ดการแฟ้ มได้ ง่ ายขึ ้ น กระบวนการเช็ คเอ้ าท์ และเช็ คอิ นแฟ้ มป้ อง
กั นผู ้ ใช้ งานจากการเขี ยนทั บการเปลี ่ ยนแปลงที ่ ทำ โดยผู ้ ใช้ งาน ท่ านสามารถใช้ การควบ
คุ มการแก้ ไขเพื ่ อเก็ บรั กษาสำ เนาเวอร์ ชั นของแฟ้ มก่ อนหน้ านี ้ ทั ้ งหมด เพื ่ อที ่ ว่ า
ไม่ เฉพาะท่ านมี ประวั ติ ของคนที ่ ทำ การเปลี ่ ยนแปลงว่ าเปลี ่ ยนอะไรหรื อเมื ่ อไหร่ หรื
อไม่ แต่ ท่ านยั งสามารถเรี ยกคื นสำ เนาจริ งของเวอร์ ชั นก่ อนหน้ านี ้ และแม้ แต่ การย้ อน
กลั บไปที ่ เวอร์ ชั นที ่ เก่ ากว่ าถ้ าท่ านต้ องการ ท่ านสามารถระบุ การตั ้ งค่ าความปลอดภั ย
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ใน Administration Console เพื ่ อควบคุ มว่ าผู ้ ใช้ งานที ่ สามารถเข้ าถึ งแฟ้ มภายใน Librarian
และสิ ่ งที ่ ผู ้ ใช้ งานสามารถทำ ได้

สำ หรั บข้ อมู ลเพิ ่ มเติ ม ให้ ไปดู ที ่ ส่ วน Librarian ของระบบความช่ วยเหลื อ BarTender

การบั นทึ กข้ อความแอ็ พพลิ เคชั น
เมื ่ อท่ านใช้ BarTender บางครั ้ งท่ านจะเห็ นข้ อความแอ็ พพลิ เคชั นที ่ เกี ่ ยวข้ องกั บข้ อ
มู ล การเตื อน หรื อข้ อผิ ดพลาด BarTender สามารถบั นทึ กข้ อความไปที ่ BarTender System
Database และ/หรื อไปที ่ แฟ้ มข้ อมความ ตั วอย่ างข้ อความเหล่ านี ้ รวมถึ งข้ อความต่ อไปนี ้ :

บั นทึ กการเปลี ่ ยนแปลงไปยั งเอกสาร [documentName.btw]?

ไม่ มี การกำ หนดให้ ใส่ หมายเลขซี เรี ยลแหล่ งข้ อมู ลใดๆ
ท่ านได้ ระบุ หมายเลขของแม่ แบบที ่ มี การกำ หนดหมายเลขซี เรี ยลแต่ ไม่ มี แหล่ งข้ อมู ลของวั ตถุ ใดๆ ที ่
มี การกำ หนดให้ ใส่ หมายเลขซี เรี ยล เมื ่ อต้ องการเปิ ดใช้ การกำ หนดหมายเลขซี เรี ยลของวั ตถุ ให้ ดู ที ่
กล่ องโต้ ตอบ "คุ ณสมบั ติ วั ตถุ "

เครื ่ องพิ มพ์ ของท่ านไม่ รองรั บขนาดหน้ าเอกสารที ่ ระบุ ในเอกสารนี ้ ท่ านจะไม่ สามารถพิ มพ์ งานได้ จนก
ว่ าค่ าขนาดหน้ าเอกสารจะได้ รั บการปรั บแก้
ท่ านสามารถปรั บแก้ ค่ าขนาดหน้ าเอกสารอั ตโนมั ติ ได้ โดยใช้ ค่ าที ่ ใกล้ เคี ยงที ่ สุ ดหรื อจั ดการกั บปั
ญหาเองในภายหลั งโดยใช้ กล่ องโต้ ตอบ "ตั ้ งค่ าหน้ ากระดาษ"

ข้ อความเหล่ านี ้ บางข้ อความเป็ นข้ อมู ลเท่ านั ้ น ในขณะที ่ ข้ อความอื ่ นต้ องให้ ท่ านจั ดเ
รี ยงการแก้ ไขเอกสารของท่ าน เมื ่ อข้ อความถู กบั นทึ ก BarTender ยั งบั นทึ กข้ อมู ลที ่ เกี ่ ย
วข้ องกั บข้ อความด้ วย เช่ น เวลาที ่ เกิ ด การตอบสนองของผู ้ ใช้ งาน ความรุ นแรงของข้ อความ และ
คอมพิ วเตอร์ ที ่ ใช้ งานอยู ่ ท่ านสามารถดู และตรวจสอบบั นทึ กเหล่ านี ้ ได้ ในเวลาต่ อมาเพื ่ อ
ประเมิ นว่ า BarTender ทำ งานอย่ างไร หรื อเพื ่ อระบุ ข้ อผิ ดพลาดของผู ้ ใช้ งานร่ วมภายในแอ็
พพลิ เคชั น

เพื ่ อบั นทึ กข้ อความแอ็ พพลิ เคชั นไปยั ง BarTender System Database

1. ที ่ เมนู จั ดการระบบ ให้ คลิ ก ตั ้ งค่ าการเตื อน เพื ่ อเปิ ดกล่ องโต้ ตอบ ตั ้ งค่ าการเ
ตื อน

2. คลิ กเลื อกกล่ องกาเครื ่ องหมาย บั นทึ กข้ อความลงใน System Database

3. ในรายการ ระดั บความรุ นแรง ให้ คลิ กเลื อกระดั บความรุ นแรงของข้ อความที ่ ท่ านต้ องการ
บั นทึ ก

l ในการเลื อกข้ อความที ่ ท่ านต้ องการบั นทึ กด้ วยตั วเอง ให้ คลิ ก กำ หนดเอง ในรายก
าร ระดั บความรุ นแรง แล้ วคลิ ก เลื อก เพื ่ อเปิ ดกล่ องโต้ ตอบ เลื อกข้ อความ คลิ กเ
ลื อกกล่ องกาเครื ่ องหมายสำ หรั บข้ อความที ่ ท่ านต้ องการ แล้ วคลิ ก ตกลง เพื ่ อ
ปิ ดกล่ องโต้ ตอบ

4. คลิ ก ตกลง เพื ่ อปิ ดกล่ องโต้ ตอบ การตั ้ งค่ าบั นทึ กล็ อก

ท่ านสามารถดู ข้ อความทั ้ งหมดที ่ บั นทึ กใน BarTender System Database โดยใช้ History
Explorer ซึ ่ งเป็ นหนึ ่ งในแอ็ พพลิ เคชั นคู ่ กั นที ่ รวมอยู ่ ใน BarTender Suit
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เพื ่ อบั นทึ กข้ อความแอ็ พพลิ เคชั นไปยั งแฟ้ มข้ อความ

1. ที ่ เมนู จั ดการระบบ ให้ คลิ ก ตั ้ งค่ าการเตื อน เพื ่ อเปิ ดกล่ องโต้ ตอบ ตั ้ งค่ าการเ
ตื อน

2. คลิ กเลื อกกล่ องกาเครื ่ องหมาย บั นทึ กข้ อความลงในแฟ้ มข้ อความ

3. คลิ ก การตั ้ งค่ า เพื ่ อเปิ ดกล่ องโต้ ตอบ ตั ้ งค่ าข้ อความของบั นทึ กล็ อกแฟ้ มข้ อค
วาม

4. ระบุ ที ่ ตั ้ งโฟลเดอร์ ที ่ ท่ านต้ องการบั นทึ กแฟ้ มบั นทึ กโดยใส่ ที ่ ตั ้ งในเขตข้ อมู
ล โฟลเดอร์ ล็ อกแฟ้ ม หรื ออี กทางหนึ ่ ง ให้ คลิ ก ค้ นหา เพื ่ อเลื อกที ่ ตั ้ งโฟลเดอร์

5. เพื ่ อเลื อกข้ อความที ่ ท่ านต้ องการบั นทึ กด้ วยตั วเอง ให้ คลิ ก เลื อก เพื ่ อเปิ ดกล่ องโ
ต้ ตอบ เลื อกข้ อความ คลิ กเลื อกกล่ องกาเครื ่ องหมายสำ หรั บข้ อความที ่ ท่ านต้ องการ แ
ล้ วคลิ ก ตกลง เพื ่ อกลั บไปยั งกล่ องโต้ ตอบ ตั ้ งค่ าข้ อความของบั นทึ กล็ อกแฟ้ มข้
อความ

6. คลิ ก ตกลง เพื ่ อปิ ดกล่ องโต้ ตอบ ตั ้ งค่ าข้ อความของบั นทึ กล็ อกแฟ้ มข้ อความ

7. คลิ ก ตกลง เพื ่ อปิ ดกล่ องโต้ ตอบ การตั ้ งค่ าบั นทึ กล็ อก

ท่ านสามารถดู บั นทึ กข้ อความเมื ่ อใดก็ ได้ ในกล่ องโต้ ตอบ ตั ้ งค่ าข้ อความของบั นทึ กล็ อ
กแฟ้ มข้ อความ หรื อเบร๊ าซ์ ไปที ่ ที ่ ตั ้ งที ่ แฟ้ มบั นทึ กนั ้ นถู กบั นทึ กอยู ่

กำ ลั งส่ งคำ เตื อนทางอี เมล
ท่ านสามารถกำ หนดข้ อความเตื อนทางอี เมลเพื ่ อให้ ส่ งเมื ่ อ BarTender สร้ างข้ อผิ ดพลาด การเ
ตื อน และข้ อความที ่ เป็ นข้ อมู ล ข้ อความอี เมลมี ข้ อมู ลต่ อไปนี ้ :

l วั นที ่

l เวลา

l หมายเลขข่ าวสาร

l ชนิ ดของข่ าวสาร

l ประเภทของข่ าวสาร

l ตอบสนองต่ อข่ าวสาร

l ข้ อความข่ าวสาร

เมื ่ อท่ านกำ หนดคำ เตื อนเหล่ านี ้ ท่ านสามารถระบุ หนึ ่ งในรู ปแบบการส่ งต่ อไปนี ้ :

l รายงานแบบข้ อความ: ส่ วนข้ อความแต่ ละส่ วนแสดงเป็ นแต่ ละบรรทั ด

l แถบที ่ ใช้ คั ่ น: ส่ วนข้ อความแต่ ละส่ วนคั ่ นโดยอั กขระแท็ บ

l จุ ลภาคที ่ ใช้ คั ่ น: ส่ วนข้ อความแต่ ละส่ วนคั ่ นโดยจุ ลภาค
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l อั ญประกาศและจุ ลภาคที ่ ใช้ คั ่ น: ส่ วนข้ อความแต่ ละส่ วนถู กปิ ดโดยเครื ่ องหมายอั
ญประกาศและคั ่ นโดยจุ งภาค

ต้ องการได้ รั บคำ เตื อน ให้ ใช้ กล่ องโต้ ตอบ ตั ้ งค่ าการเตื อน เพื ่ อกำ หนดเซิ ร์ ฟเวอร์ จดห
มายส่ งออกและระบุ ผู ้ รั บหนึ ่ งคนหรื อมากกว่ า

ในการกำ หนดค่ าคำ เตื อนอี เมล

1. ที ่ เมนู จั ดการระบบ ให้ คลิ ก ตั ้ งค่ าการเตื อน เพื ่ อเปิ ดกล่ องโต้ ตอบ ตั ้ งค่ าการเ
ตื อน

2. ที ่ แถบ อี เมล ให้ คลิ กเลื อกล่ องกาเครื ่ องหมาย เปิ ดใช้ อี เมล

3. สำ หรั บ ระบบเมล์ ให้ เลื อกโปรโตคอลอี เมลที ่ ท่ านต้ องการใช้ ส่ งข้ อความ

4. คลิ ก การตั ้ งค่ า เพื ่ อกำ หนดเซิ ร์ ฟเวอร์ จดหมาจส่ งออกและใส่ ข้ อมู ลประจำ ตั ว แล้ ว
คลิ ก ตกลง เพื ่ อกลั บไปที ่ กล่ องโต้ ตอบ ตั ้ งค่ าการเตื อน

5. ในเขตข้ อมู ล ถึ ง ให้ ใส่ ที ่ อยู ่ อี เมลผู ้ รั บหนึ ่ งคนหรื อมากกว่ า คั ่ นโดยเครื ่ องหม
ายอั ฒภาค

6. สำ หรั บ ประเภทผลงานให้ เลื อกรู ปแบบการส่ งที ่ ท่ านต้ องการ

7. เพื ่ อเลื อกข้ อความที ่ ทริ กเกอร์ การแจ้ งเตื อน ให้ คลิ ก เลื อกข้ อความ เพื ่ อเปิ ดกล่ อง
โต้ ตอบ เลื อกข้ อความ: เตื อนทางอี เมล์

8. คลิ กเลื อกข้ อความที ่ ท่ านต้ องการทริ กเกอร์ การแจ้ งเตื อน แล้ วคลิ ก ตกลง เพื ่ อกลั บไป
ที ่ กล่ องโต้ ตอบ ตั ้ งค่ าการเตื อน

9. คลิ ก ตกลง เพื ่ อปิ ดกล่ องโต้ ตอบ ตั ้ งค่ าการเตื อน
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เอกสารที ่ เกี ่ ยวข้ อง
l เว็ บไซต์ ซอฟต์ แวร์ BarTender

https://www.bartendersoftware.com

l BarTender Support Center
https://support.seagullscientific.com

l ระบบความช่ วยเหลื อออนไลน์ BarTender
http://help.seagullscientific.com

l เอกสารอธิ บายของ BarTender
https://www.bartendersoftware.com/resources/white-papers/
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